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Rozdziat 1
Przepisy ogolne

8 1. Regulamin Pracy na Glownym Stanowisku Kierowania w czasie pokoju,
w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego,
w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen,
a takze w czasie wojny, zwany dalej ,Regulaminem na czas W”, okres$la organizacje
i zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Policach w czasie pokoju,
w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego,
w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen,
a takze w czasie wojny.

8§ 2. llekro¢ w Regulaminie na czas W jest mowa o:

1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Policki;

2) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Polickiego;

3) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Policach;

4) Zarzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Policach;

5) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Polickiego i Przewodniczgcego
Zarzadu Powiatu w Policach;

6) Wicestaroscie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Polickiego;

7) Czlonku Zarzgdu - nalezy przez to rozumie¢ czionka Zarzadu Powiatu
w Policach zatrudnionego w Starostwie Powiatowym w Policach na podstawie
umowy o prace;

8) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Polickiego;

9) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Polickiego;

10) Kierownictwie — nalezy przez to rozumie¢ czionkdéw Zarzadu oraz Skarbnika

I Sekretarza,
11) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Policach;
12) Regulaminie Organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin

Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Policach;

13) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng
Powiatu Polickiego;

14) komorce organizacyjnej Starostwa — nalezy przez to rozumie¢ wydziat, referat,
biuro lub samodzielne stanowisko pracy w Starostwie Powiatowym w Policach;

15) pracowniku kierujgcym komorkg organizacyjng Starostwa — nalezy przez to
rozumieé¢ kierownikébw komorek organizacyjnych Starostwa oraz pracownikdw
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy;

16) GSK — nalezy przez to rozumie¢ Gilébwne Stanowisko Kierowania Zarzgdu
Powiatu w Policach, zlokalizowane w siedzibie przy ul. Tanowskiej 8 w Policach;

17) ZMP — nalezy przez to rozumie¢ Zapasowe Miejsce Pracy Gtownego Stanowiska
Kierowania Zarzadu Powiatu w Policach, zlokalizowane w siedzibie Zespotu
Szkot im. Ignacego tukasiewicza przy ul. Siedleckiej 6 w Policach;

18) HNS (Host Nation Support) — nalezy przez to rozumieC wypetnianie przez
Rzeczpospolitg Polskg zobowigzan sojuszniczych wynikajgcych z obowigzkow
panstwa-gospodarza.



§ 3. Starosta organizuje i kieruje pracg Zarzadu i GSK w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczehnstwa narodowego, w tym
w razie wystgpienia dziatah terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen,
a takze w czasie wojny.

84.1. W czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny Starostwo podlega Staroscie,
ktory kieruje jego pracg przy pomocy Wicestarosty, Cztonka Zarzadu, Sekretarza,
Skarbnika, kierownikbw komérek organizacyjnych oraz pracownikéw zatrudnionych
na samodzielnych stanowiskach pracy.

2. W przypadku nieobecnosci Starosty jego zadania wykonuje Wicestarosta,
a w przypadku jednoczesnej nieobecnosci Starosty i Wicestarosty funkcje kierownika
Starostwa petni Cztonek Zarzadu.

8 5. 1. W celu zapewnienia warunkow do dzialania Zarzgadu w czasie
pokoju, w razie wewnetrznego Iub zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa
narodowego, wtym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych Ilub innych
szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny przygotowuje sie GSK oraz ZMP.

2. Starosta wraz z niezbedng kadrg kierowniczg Starostwa moze wykonywac
swoje funkcje w ZMP uzyskujgc wczesniej zgode Wojewody Zachodniopomorskiego
na zmiane miejsca pracy.

3. W czasie wykonywania przez Staroste swoich funkcji w GSK przygotowaniem

Starostwa do dziatania w ZMP kieruje Wicestarosta.

8§ 6. Zadaniem GSK w czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia
dziatan terrorystycznych lub innych szczegdélnych zdarzen, a takze w czasie wojny
jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych Zarzgdowi do wykonania zgodnie
z przepisami prawa i decyzjami Wojewody Zachodniopomorskiego.

§ 7. Liczba etatbw w komoérkach organizacyjnych w czasie pokoju,
w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego,
w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen,
a takze w czasie wojny, okreslona jest w zatgczniku do Regulaminu na czas W.

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna GSK

§ 8. 1. GSK w czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny, tak dlugo jak to mozliwe,
funkcjonowac¢ bedzie z zachowaniem struktur organizacyjnych obowigzujgcych
w czasie pokoju. W razie potrzeby mogg by¢é wprowadzone zmiany w strukturze
organizacyjnej Starostwa.

2.Pracg GSK w ZMP kieruje Starosta, a w czasie jego hieobecnosci—
Wicestarosta.

8 9. Strukture organizacyjng Starostwa okresla Regulamin Organizacyjny.



Rozdziat 3
Zadania Kierownictwa

8 10. Zadania czionkdébw Zarzadu w czasie pokoju, w razie wewnetrznego
lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie
wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegoélnych zdarzen, a takze
w czasie wojny, wynikajgce z Regulaminu Organizacyjnego poszerza sie
o dodatkowe czynnosci wynikajgce z ,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu
Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i wczasie wojny”, a w szczegollnosci okreslone w planie realizacji zadan
operacyjnych dla poszczegolnych osob funkcyjnych.

8§ 11. W czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny, do zadan Sekretarza nalezg
w szczegOlnosci:

1) obowigzki wynikajgce z Regulaminu Organizacyjnego poszerzone o dodatkowe
zadania zawarte w ,Planie Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Polickiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny”;

2) czynnosci realizowane zgodnie z ,Instrukcjg pracy na Gtéwnym Stanowisku
Kierowania Zarzgdu Powiatu w Policach w czasie pokoju, w razie wewnetrznego
lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie
wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze
W czasie wojny”.

8§ 12. W czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegdllnych zdarzen, a takze w czasie wojny, do zadan Skarbnika nalezg
w szczegolnosci:

1) obowigzki wynikajgce z Regulaminu Organizacyjnego poszerzone o dodatkowe
zadania zawarte w ,Planie Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Polickiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny”;

2) czynnosci realizowane zgodnie z ,Instrukcjg pracy na Glownym Stanowisku
Kierowania Zarzgdu Powiatu w Policach w czasie pokoju, w razie wewnetrznego
lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie
wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze
W czasie wojny”.

Rozdziat 4
Zadania wspolne dla wszystkich komaorek organizacyjn ych

§ 13. 1. Do zadan wspdlnych dla wszystkich komérek organizacyjnych w zakresie
spraw obronnych naleza:
1) prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie;
2) przygotowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby Starosty;
3) przygotowywanie projektOw rozporzgdzen, zarzagdzen, decyzji i wytycznych
wydawanych poprzez Staroste;
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4) podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzgdku publicznego, wsparcie
w sytuacjach kryzysowych i pomoc w usuwaniu ich skutkow;

5) utrzymywanie w statej aktualnosci planu obsady personalnej wydziatu, referatu,
biura i szczegotowego zakresu obowigzkow poszczegolnych pracownikdéw
wrazie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych
szczegOlnych zdarzen, a takze w czasie wojny;

6) wspobtuczestniczenie w utrzymaniu w statej aktualnosci dokumentacji dotyczgcej
osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa w Powiecie;

7) wykonywanie zadan wynikajgcych z biezgcej dziatalnosci Starostwa w zakresie
spraw obronnych i obrony cywilnej wedlug kompetencji komorek
organizacyjnych;

8) przygotowywanie danych do projektéw planéw realizacji zadan obronnych
w ramach wydatkéw na obrone i bezpieczenstwo panstwa na terenie Powiatu;

9) przygotowywanie oceny sytuacji gospodarcze] Powiatu wraz z wnioskami
wymagajgcymi decyzji Starosty;

10) wspotpraca z poszczegdlnymi komérkami organizacyjnymi Starostwa podczas
przemieszczania GSK do ZMP.

2. Do zadan wspélnych dla wszystkich komérek organizacyjnych w zakresie
obrony cywilnej nalezy wspoidziatanie z whlasciwymi merytorycznie wydziatami

Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie.

Rozdziat 5

Podstawowe zadania komorek organizacyjnych Starostw a

8§ 14. Do zadahn Wydzialu Administracji i Organizacji w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym
w razie wystgpienia dziatah terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen,
a takze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegoélnosci w zakresie:

1) prowadzenia spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania Starostwa,
kadrowych, a takze planowania pracy Starostwa podczas podwyzszania stanow
gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny;

2) prowadzenia ewidencji oséb zatrudnionych w Starostwie, czasu ich pracy
i nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy;

3) utrzymania w gotowosci do odwotania z urlopow pracownikow, wprowadzenia
zakazu ich udzielania jak rowniez ograniczenia do niezbednych potrzeb podrézy
stuzbowych;

4) ograniczenia do niezbednego minimum rozwigzywania umow o prace;

5) zapewnienia obstugi organizacyjnej kierownictwa Starostwa na stanowiskach
kierowania,

6) udzialu w przygotowaniu stanowisk kierowania GSK w ZMP zgodnie z planami
przemieszczenia Starostwa;

7) realizacji zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym
stanowisk kierowania podczas podwyzszania standéw gotowosci obronnej
panstwa i w czasie wojny;

8) rozpowszechniania postanowien, zarzgdzen i decyzji organdéw wiadzy publicznej;



9) zabezpieczenia posiadanych srodkow tgcznosci oraz urzgdzen poligraficznych
przed mozliwoscig ich wykorzystania do celow zagrazajgcych interesom
bezpieczenstwa panstwa i obronnosci;

10) podjecia przygotowan organizacyjno-administracyjnych do realizacji dostaw
i ustug dla Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, okreslonych w Programie
Mobilizacji Gospodarki.

8§ 15. Do zadan Wydziatlu Architektury i Budownictwa w czasie pokoju,
w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego,
w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen,
a takze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegoélnosci w zakresie:

1) zapewnienia w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego,
w porozumieniu z Wydzialem Architektury i Gospodarki Przestrzennej
Zachodniopomorskiego  Urzedu Wojewddzkiego w  Szczecinie, miejsc
przeznaczonych na budowle ochronne dla ludnosci;

2) sprawowania nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie budowli ochronnych,
punktéw zabiegdw sanitarnych i likwidacji skazen;

3) rozpoznawania, monitorowania, prowadzenia analiz przebiegu i uwarunkowan
kryzysu (w sferze wtasciwosci organu administracji publicznej) oraz formutowania
oceny zagrozen dla potrzeb decyzyjnych.

8§ 16. Do zadan Wydzialu Edukacji i Kultury w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym
w razie wystgpienia dziatah terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen,
a takze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegoélnosci w zakresie:

1) wdrozenia zasad wykorzystywania urzgdzen i sprzetu uzytkowanego w sportach
lotniczych, wodnych i strzeleckich przez zwigzki i organizacje sportowe w czasie
wojny;

2) przeciwdziatania stratom i zniszczeniom oraz przestepstwom przeciwko dobrom
kultury i dziedzictwa narodowego;

3) ewakuacji archiwow panstwowych i ruchomych zabytkow;

4) upowszechniania informacji dotyczacych zobowigzan wynikajagcych z umoéw
miedzynarodowych, w szczegdlnosci z Konwencji Haskiej z dnia 14 maja 1954 r.
0 ochronie dobr kultury w razie konfliktu zbrojnego;

5) realizacji zadan ujetych w ,Powiatowym planie ochrony zabytkdbw na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych”;

6) okreslenia zasad wykorzystania obiektow systemu oswiaty na potrzeby ochrony
ludnosci, ewakuacji dobr kultury i stuzby zdrowia;

7) organizowania dziatalnosci dydaktycznej w szkotach na terenach zagrozonych;

8) stwarzania warunkéw do kontynuowania nauki w szkotach w warunkach
wojennych, tworzenia zastepczych sieci szkot;

9) organizowania placéwek opiekuhczo-wychowawczych dla dzieci i miodziezy
ewakuowanej z terenéw zagrozonych.

8§ 17. Do zadan Wpydzialu Finanséw i Budzetu w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa narodowego, w tym

w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegodinych zdarzen,
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a takze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie

Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego

Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegoélnosci w zakresie:

1) prowadzenia spraw zwigzanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli
finansowej oraz realizacjg wyodrebnionych zadan obronnych w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) weryfikacji budzetu w kierunku zaniechania finansowania z dysponowanej czesci
budzetu planowych przedsiewzie¢ wiasnych (a takze podlegtych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych), ktérych kontynuowanie staje sie niecelowe
i przeznaczenie zwolnionych srodkéw finansowych na realizacje zadan
operacyjnych.

8§ 18. Do zadah Woydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru w czasie pokoju,
w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego,
w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen,
a takze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegoélnosci w zakresie:

1) zabezpieczenia znajdujgcej sie w Starostwie dokumentacji geodezyjno-
kartograficznej i zasobow geodezyjnych;

2) udostepnienia materiatdw, map i informacji o terenie z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego na potrzeby Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej oraz wojsk sojuszniczych (w ramach HNS);

3) zabezpieczenia posiadanych srodkow tgcznosci oraz urzgdzen poligraficznych
przed mozliwoscig ich wykorzystania do celéw zagrazajgcych interesom
bezpieczenstwa panstwa i obronnosci.

§ 19. Do zadan Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa narodowego, w tym
w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegoéinych zdarzen,
atakze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegolnosci w zakresie:

1) prowadzenia  gospodarki  nieruchomos$ciami  Powiatu ze  szczegblnym
uwzglednieniem potrzeb obronnych;

2) prowadzenia gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa ze szczego6lnym
uwzglednieniem potrzeb obronnych.

8§ 20. Do zadan Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drog w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa narodowego, w tym
w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegoéinych zdarzen,
atakze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegolnosci w zakresie:

1) prowadzenia spraw dotyczgcych przygotowania infrastruktury drogowej oraz
inicjowania przedsiewzie¢ w przedmiocie organizacji i zarzgdzania ruchem
drogowym;

2) wprowadzenia ograniczen w przewozach gospodarczych i przewozach osob na
rzecz przewozow wojskowych i ewakuacji ludnosci z rejonow i stref zagrozonych.
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§21.Do zadan Wydzialu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w czasie
pokoju, w razie wewnetrznego Iub zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa
narodowego, wtym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych Ilub innych
szczegOlnych zdarzen, atakze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw
okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym poszerzone o zadania ujete w ,Planie
Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegolnosci w zakresie:
1) podejmowania przygotowan organizacyjno-technicznych do realizacji dostaw

i Swiadczen na rzecz Sit Zbrojnych oraz okreslonych resortow i jednostek

organizacyjnych;

2) wspétdziatania z Wydziatem Infrastruktury i Rolnictwa Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie w rozdzielnictwie zasobow produktow
rolnych i pasz znajdujgcych sie w punktach skupu i magazynach na terenie
administrowanym przez Starostwo;

3) wspdtudziatu w realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z ewakuacjg artykutow rolno-
spozywczych i zywnosci z terendw objetych konfliktem zbrojnym;

4) sporzadzania bilansu wody pitnej i przemystowej do celéw technologicznych,
przeciwpozarowych i likwidacji skazen;

5) biezgcego informowania o aktualnym stanie zagrozenia przeciwpozarowego
lasow;

6) przygotowania punktow utylizacji padtej zwierzyny i ich zabezpieczenia;

7) ustalenia i uzgodnienia sposobow usuwania i unieszkodliwiania odpadow
grozacych skazeniem lub zakazeniem i innych odpadéw szczegdlnie szkodliwych
dla zdrowia i zycia ludzi lub dla srodowiska.

8§ 22. Do zadah Wydzialu Planowania i Rozwoju w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa narodowego, w tym
w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegodinych zdarzen,
atakze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”’, w szczegOlnosci w zakresie
rozpoznawania, monitorowania, prowadzenia analiz przebiegu i uwarunkowan
kryzysu (w sferze wiasciwosci organu administracji publicznej) oraz formutowania
oceny zagrozen dla potrzeb decyzyjnych.

§ 23. Do zadan Wydzialu Promocji i Informacji w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczehnstwa narodowego, w tym
w razie wystgpienia dziatah terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen,
a takze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegoélnosci w zakresie:

1) prowadzenia polityki informacyjnej Starosty i organizowania wspoOtpracy ze
srodkami masowego przekazu w celu realizacji przedsiewzie¢ zapewniajgcych
ksztattowanie wsréd pracownikéw i obywateli pozadanych postaw i zachowan;

2) podawania do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach
obowigzywania stanu wojennego w sferze praw i obowigzkow pracownikow
i obywateli;



3) przeciwdziatania nastrojom niepewnosci, paniki, przejawom defetyzmu
i zywiotowosci poczynan ludnosci oraz dywersji polityczno-propagandowej
agresora;

4) informowania ludnosci o przebiegu konfliktu oraz o dziataniach podejmowanych
przez organy wiadzy panstwowe] majgcych na celu doprowadzenie do jego
deeskalacji.

§ 24. Do zadan Referatu Informatyki w czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub
zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia
dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny,
nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym poszerzone
o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Polickiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”,
w szczegolnosci w zakresie:

1) utrzymywania w sprawnos$ci technicznej sieci komputerowej i Internetu dla potrzeb
GSK w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) udostepniania Sitom Zbrojnym Rzeczypospolitej Polskiej, wojskom sojuszniczym
(w ramach zadan HNS) mozliwosci podigczenia do Internetu, zalozenia konta
e-mail oraz udostepnienia serwisu Www;

3) rozpowszechniania informacji Starosty dla pracownikéw i ludnosci na stronach
Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa.

8§ 25. Do zadan Referatu Spraw Spotecznych i Obywatelskich w czasie
pokoju, wrazie wewnetrznego Ilub zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa
narodowego, wtym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych Ilub innych
szczegOlnych zdarzen, atakze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw
okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym poszerzone o zadania ujete w ,Planie
Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegoélnosci w zakresie:
1) integrowania spotfeczenstwa oraz inspirowania do wzmozone] aktywnosci

w udzielaniu pomocy osobom poszkodowanym w wyniku dziatah zbrojnych;

2) sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig jednostek pomocy spotecznej na terenie
Powiatu niezaleznie od podmiotu prowadzgcego oraz koordynowania
przedsiewzie¢ w tym zakresie;

3) wspotpracowania w zakresie ochrony zdrowia z jednostkami stuzby zdrowia na
administrowanym terenie.

§ 26. Do zadan Biura Audytu Wewnetrznego w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa narodowego, w tym
w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdélnych zdarzen,
a takze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”’, w szczegoOlnosci w zakresie
rozpoznawania, monitorowania, prowadzenia analiz przebiegu i uwarunkowan
kryzysu (w sferze wiasciwosci organu administracji publicznej) oraz formutowania
oceny zagrozen dla potrzeb decyzyjnych.

§ 27. Do zadan Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy w czasie pokoju,
w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego,
w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen,
a takze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego
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Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa | w czasie wojny’, w zakresie rozpoznawania,
monitorowania, prowadzenia analiz przebiegu i uwarunkowan kryzysu (w sferze
wiasciwosci organu administracji publicznej) oraz formutowania oceny zagrozen dla
potrzeb decyzyjnych.

§ 28. Do zadan Biura Bezpieczenstwa i Porzgdku Publicznego w czasie pokoju,

w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego,

w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen,

atakze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie

Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego

Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegolnosci w zakresie:

1) utrzymywania w statej gotowosci niezbednego sprzetu i urzgdzen zapewniajgcych
funkcjonowanie GSK;

2) sprawdzenia przygotowania systemOw igcznosci na potrzeby stanowisk
kierowania,

3) aktualizacji planéw operacyjnych i weryfikacji zadahn operacyjnych oraz podjecia
przygotowan organizacyjno-administracyjnych do ich uruchomienia;

4) zbierania informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w Powiecie;

5) przyjmowania i ewidencjonowania informacji otrzymanych od Wojewody
Zachodniopomorskiego oraz przekazywania ich Staroscie;

6) przyjmowania i ewidencjonowania meldunkéw i sprawozdan kierownictwa
Starostwa i przekazywania ich Wojewodzie Zachodniopomorskiemu;

7) wspétpracowania z powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami w zakresie
monitoringu i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

8) przekazywania informacji o uruchomienia systemu statych dyzuréw, alarmowania
i informowania oraz opcjonalne powotania zespotow kryzysowych;

9) przeglagdu i weryfikacji oraz przygotowania do wdrozenia procedur, zasad
organizacyjnych i harmonograméw funkcjonowania urzedu w czasie wojny.

10) wspétdziatania z organami wojskowymi w sprawach zwigzanych z wykonywaniem
powszechnego obowigzku obrony.

8§ 29. Do zadan Biura Kontroli w czasie pokoju, w razie wewnetrznego
lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie
wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen, a takze
w czasie wojny, nhalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegblnosci w zakresie
rozpoznawania, monitorowania, prowadzenia analiz przebiegu i1 uwarunkowan
kryzysu (w sferze wiasciwosci organu administracji publicznej) oraz formutowania
oceny zagrozen dla potrzeb decyzyjnych.

§ 30. Do zadanh Biura Obstugi Prawnej w czasie pokoju, w razie wewnetrznego
lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie
wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen, a takze
w czasie wojny, nhalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym  poszerzone o zadania ujete w ,Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegoélnosci w zakresie:
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1) prowadzenia obstugi prawnej Starosty i komorek organizacyjnych Starostwa
w zakresie obronnosci;

2) koordynowania przygotowania i wytwarzania dokumentéw dotyczgcych Powiatu
przez inne komorki organizacyjne Starostwa;

3) opiniowania pod wzgledem formalno-prawnym wewnetrznych aktéw prawnych
dotyczgcych problematyki obronnej Powiatu.

§ 31. Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentow w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym
w razie wystgpienia dziatah terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen,
a takze w czasie wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym poszerzone o0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego
Funkcjonowania Powiatu Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegblnosci w zakresie
rozpoznawania, monitorowania, prowadzenia analiz przebiegu i1 uwarunkowan
kryzysu (w sferze wiasciwosci organu administracji publicznej) oraz formutowania
oceny zagrozen dla potrzeb decyzyjnych.

§32.Do zadan Biura Powiatowego Zespolu do spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci w czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny, nalezy
prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym poszerzone
0 zadania ujete w ,Planie Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Polickiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”,
w szczegolnosci w zakresie rozpoznawania, monitorowania, prowadzenia analiz
przebiegu i uwarunkowan kryzysu (w sferze wihasciwosci organu administraciji
publicznej) oraz formutowania oceny zagrozen dla potrzeb decyzyjnych.

Rozdziat 6
Ochrona informacji niejawnych

§ 33. 1. Biuro Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego prowadzi sprawy ochrony
informacji niejawnych w czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegollnych zdarzen, a takze w czasie wojny,
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym.

2. W Starostwie funkcjonuje Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
zajmujacy sie ochrong informacji niejawnych.

3. Zasady i sposOb postepowania z materiatami zawierajgcymi informacje
niejawne w czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny okresla obowigzujgcy w czasie
pokoju plan ochrony dokumentéw i informacji niejawnych Starostwa.

Rozdziat 7
Zasady pracy

8§ 34. W czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
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bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegoélnych zdarzen, a takze w czasie wojny, zasady planowania pracy
w Starostwie okresla Regulamin Organizacyjny.

Rozdziat 8
Zatatwianie spraw i udzielanie informacji

8§ 35. W czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny, zasady zalatwiania spraw
I udzielania informacji w Starostwie okresla Regulamin Organizacyjny.

Rozdziat 9
Zasady opracowywania i wydawania aktéw prawnych

§ 36. W czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegb6lnych zdarzen, a takze w czasie wojny, zasady opracowywania
I wydawania aktow prawnych w Starostwie okresla Regulamin Organizacyjny.

Rozdziat 10
Zasady obiegu i podpisywania dokumentow

8§ 37. W czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny, zasady obiegu i podpisywania
dokumentow w Starostwie okresla Regulamin Organizacyjny.

Rozdziat 11
Zasady kontroli

§ 38.1. W czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegodlnych zdarzen, a takze w czasie wojny, organizacja dziatalnosci
kontrolnej w Starostwie odbywa sie na zasadach okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym.

2. W zakresie realizacji zadan obronnych organizacja dziatalnosci kontrolnej
w Starostwie odbywa sie zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. Nr 16,
poz.151 z p6zn. zm.).

Rozdziat 12
Organizacja przyjmowania i rozpatrywania skarg i wn ioskow

8 39. Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg, wnioskéw

i listbw odbywa sie na zasadach okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym przy
uwzglednieniu przepisbw prawa obowigzujgcych w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa narodowego, w tym
12



w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegodinych zdarzen,
a takze w czasie wojny.

Rozdziat 13
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Starostw ie

8 40. Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Starostwie w czasie pokoju,
w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego,
w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen,
a takze w czasie wojny, okresla Regulamin Organizacyjny.

Rozdziat 14

Postanowienia ko ncowe

8 41. 1. Regulamin na czas W jest aktem prawnym, ktory wprowadza Starosta
w celu kontynuowania na administrowanym przez siebie obszarze dziatalnosci
administracyjnej, gospodarczo-obronnej i obrony cywilnej w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa narodowego, w tym
w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegélnych zdarzen,
a takze w czasie wojny.

2. Dziatalno$¢ Starostwa podporzgdkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim
jest obrona Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Czas pracy Starostwa w zaleznosci od sytuacji ustalony bedzie w odrebnym
trybie.
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LICZBA ETATOW
STAROSTWA POWIATOWEGO W POLICACH NA CZAS ,W"

do ,Regulaminu na czas W”

Zalkgcznik

Liczba etatow

. . L na na i
L.p. Nazwa komorki organizacyjnej czas | czas | DMP | zMP Uwagi
P SW
1 2 3 4 5 6 7
1 |Starosta 1 1
2 |Wicestarosta 1 1 -
3 |Czionek Zarzdu 1 - 1
4 | Sekretarz 1 - 1
5 | Skarbnik 1 - 1
6 | Wydziat Administracji i Organizacji 17 11 6
7 | Wydziat Architektury i Budownictwa 12 8 4
8 | Wydziat Edukacji i Kultury 7
9 |Wydziat Finanséw i Bugktu 7 5 2
10 |Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru 17,75
11 | Wydziat Gospodarki Nieruchomoiami 6 4 2
12 | Wydziat Komunikacji, Transportu i Drég 12 9 3
13 | Wydziat OchronySrodowiska i Rolnictwa| 5,75 3,75 2
14 | Wydziat Planowania i Rozwoju 3 1 2
15 |Wydziat Promocji i Informacji 5 2 3
16 |Referat Informatyki 2 1 1
Referat Spraw Spotecznych
171} Obywatelskich 3 1 2
18 |Biuro Audytu Wewgtrznego 1 - 1
19 |Biuro Bezpieczastwa i Higieny Pracy 0,25 - 0,25
20 Biurc_) Bezpieczastwa i Porzdku 3 1 5
Publicznego
21 | Biuro Kontroli 1 - 1
22 | Biuro Obstugi Prawne] 1 - 1
Biuro Powiatowego Rzecznika
23 . 1 - 1
Konsumentow
Biuro Powiatowego Zespotu do spraw
24 Orzekania o Niepethosprawsod L5 0.5 1




