UMOWA
w sprawie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej

zawarta w dniu 30 grudnia 2019 r. pomigdzy:

Powiatem Polickim — Starostwem Powiatowym w Policach, z siedziba w Policach (72-010)
przy ul. Tanowskiej 8, zwanym dalej ,Powiatem”, reprezentowanym pizez Andrzeja
Bednarka — Staroste Polickiego,

a

Konradem Pyla — Radcg Prawnym, wpisanym na list¢ radedéw prawnych prowadzong przez
Okregowa Izbe Radcow Prawnych w Szczecinie pod numerem SZ-1426, prowadzgcym
dziatalno$é gospodarcza pod nazwa Konrad Pyla Kancelaria Radey Prawnego (72-010 Police,
ul. Piaskowa 9a/5), NIP 851 27 69 386, zwanym dalej ,,Radca Prawnym”.

Dziatajac na podstawie art. 6 ust. 112 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 1. o nicodptatnej pomocy
prawnej, nicodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r.
poz. 294), zwanej dalej ,,ustawa”, strony umowy ustalaja, co nastepuje.

§ 1. 1. Przedmiotem umowy jest udzielanie przez Radce Prawnego na rzecz 0sob,
o ktorych mowa w art. 4 ust, 1 ustawy, nieodplatnej pomocy prawnej, ktérej zakres okreslono
w art, 3 ust. 1 ustawy, w tym nieodplatnej mediacji, o ktorej mowa w § 5.

2. Radca Prawny zobowigzuje sie do udzielania nicodplatnej pomocy prawnej z nalezyta
starannoscia wymagana od os6b uprawnionych do $wiadczenia pomocy prawnej na podstawie
przepisdw ustawy o radcach prawnych oraz zgodnie z zasadami etyki wydanymi przez
odpowiednie korporacje zawodowe, ktdrych czlonkiem jest Radca Prawny.

§ 2. 1. Radca Prawny udziela nicodptatnej pomocy prawnej osobiscie.

2. W przypadku braku mozliwosci udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej osobiscie
przez Radce Prawnego czynnodci te podejmuje radca prawny wskazany jako zastgpea,
zgodnie z wykazem przekazanym przez Okregowa Izbg Radcow Prawnych w Szezecenie przy
ul. Generata Rajskiego 23/3.

3. Radca Prawny w szczegblnie uzasadnionych przypadkach moze upowazni¢
do udzielania nicodplatnej pomocy prawnej aplikanta radcowskiego.

4. Za szczegdlnie uzasadnione przypadki, o kiorych mowa w ust. 3, uznaje sig okolicznosci
i wydarzenia, na ktére Radca Prawny nie mial wplywu i ktérych zaistnienie jest
w stanie potwierdzi¢, na ewentualne Zgdanie Powiatu, stosownymi dokumentami.

5. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o kt6érych mowa w ust. 2 i 3, Radca Prawny
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakeie telefonicznie lub
w drodze korespondenciji elekironiczne] upowaznionego pracownika Wydzialu Spraw
Spotecznych i Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Policach,

§ 3. 1 Nieodplatna pomoc prawna, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, w tym nieodplatna
mediacja, udzielana bedzie przez Radcg Prawnego w siedzibie Punktu Nieodplatne) Pomocy
Prawnej w Policach (72-010) przy ul. Piaskowej 97 (w budynku Osérodka Sportu i Rekreacji
w Policach).

2. Nieodplatna pomoc prawna, o kidrej mowa w § 1 ust. 1, udzielana bedzie przez Radce
Prawnego w kazdy roboczy poniedzialek danego miesigea, przez cztery godziny dziennie,
w godz. od 16.00 do 20.00, z zastrzezeniem ust. 4.
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3. W przypadku, gdy dzien udzielania nieodplatnej pomocy prawnej bedzie dniem
ustawowo wolnym od pracy [patrz: att. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 1. o dniach
wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 1. poz. 90)], Punkt Nieodpfatnej Pomocy Prawnej
w Policach bedzie nieczynny.

4. W przypadku, o ktérym mowa w art. 8 ust. 6 ustawy, na zadanie Starosty Polickiego,
czas trwania dyzuréw, o ktorym mowa w ust. 2, moze ulec wydtuzeniu do co najmniej pigciu
godzin dziennie. Wydtuzenie czasu trwania dyzuréw nie powoduje zwigkszenia wysokosci
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

5. Udzielanie nieodplainej pomocy prawnej, o ktére] mowa w § 1 ust. 1, odbywa si¢
zgodnie z zasadami organizacyjnymi, o ktérych mowa w art. 8 ust. 4, 51 8 ustawy oraz
§3ust. 31§ 4 ust. 1i2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie sposobu udzielania i dokumentowania nieodplatnej pomocy prawnej oraz
nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego (Dz. U. poz. 2492), zwanego dalej
,,fozporzadzeniem”.

§ 4. 1. Radca Prawny ma prawo:

1) odmoéwié z waznych powodéw udzielenia nicodplatnej pomocy prawnej, informujac osobeg
uprawniona o innych punktach nicodplatnej pomocy prawnej na terenie Powiatu;

2} do wynagrodzenia za udzielanie nicodptatnej pomocy prawnej;

3) do przekazania obowigzkéw wynikajacych z udzielania nieodplatnej pomocy prawnej
osobom wskazanym w § 2 ust. 21 3 umowy,
2. Radca Prawny ma obowigzek:

1) udziclania nieodplatnej pomocy prawnej zgodnie z ustaleniami, o ktérych mowa
W umowic oraz przepisami ustawy i rozporzadzenia,

2) dokumentowania kazdego przypadku udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej poprzez
wypelnienie karty pomocy-czes¢ A, ktérej wzor stanowi zalgeznik nr 2 do rozporzgdzenia;

3) przekazywania  upowaznionemu  pracownikowi ~ Wydzialu  Spraw Spolecznych
i Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Policach, w terminic do kazdego 10. dnia
nastepnego miesigca kalendarzowego, karty, o ktorej mowa w pkt 2, wraz
7. odwiadczeniem, ktérego wzér stanowi zalgeznik nr 1 do ustawy, w sposob
uniemozliwiajacy powigzanie oswiadczenia z karta;

4) przekazania osobie uprawnionej informacji, o ktérych mowa w art. 5 ust. 4 ustawy;

5) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych z udzielang nieodptatng
pomocg prawna, tak w trakcie trwania umowy, jak i po jej wygasnigciu.

§ 5. 1. Udzielana przez Radcg Prawnego nieodplatna pomoc prawna obejmuje rowniez
m.in. niecodptatna mediacje.

2. Nieodplatna mediacja obejmuje czynnoici, o ktérym mowa a w art. 4a ust. 1 ustawy.
Jednoczegnie nie obejmuje ona spraw wskazanych w art. 4a ust. 2 ustawy.

3. Nieodplatng mediacje prowadzi mediator. Mediatorem moze byé osoba, o ktorej mowa
w art. 4a ust. 6 ustawy. W zwigzku z przywolanym przepisem prawa mediatorem moze by¢
Radca Prawny lub osoba przez niego wskazana, w przypadku spetnienia stosownego wymogu
okreslonego w ww. przepisie prawa.

4, Uregulowania prawne i formalne do stosowania ktérych zobowigzany jest Radca
Prawny lub osoba przez niego wskazana przy prowadzaniu nicodplatne) mediacji okreslajg
przepisy art. 4a ust. 3 - 4 i 7 - 8 ustawy oraz § 7 rozporzadzenia.

5. Spos6b organizowania w Punkcie Nieodpiatnej Pomocy Prawnej, o kiorym mowa
w § 3 ust. 1, spotkania z mediatorem bedzie miat charakter indywidualnych rozwigzan
formalno-organizacyjnych, w zaleznosci od charakteru sprawy oraz mozliwosci 1 oczekiwan
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strony inicjujacej przeprowadzenie nieodplatnej mediacii, zaproponowanych przez Radcg
Prawnego, przy jednoczesnym uwzglednieniu przepisow art. 12 pkt 1 ustawy.

6. Wynagrodzenie mediatora pokrywane jest w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa
w § 6 ust. 1.

§ 6. 1. Z tytutu udzielania nicodplatnej pomocy prawnej Radca Prawny bedzie otrzymywal
wynagrodzenie w wysokosci 58,88 #t brutto za godzine. Laczna wysoko$é wynagrodzenia
jaka otrzyma za dany miesige Radca Prawny bedzie stanowila iloczyn dni w danym miesigcu,
w ktérych Radca Prawny udzielal nieodplatnej pomocy prawnej, pomnozonych przez cztery
godziny dziennie oraz pomnozonych przez ww. stawkg brutto za godzine.

2. Wynagrodzenie, o kiérym mowa w ust. 1, platne bedzie na podstawie faktur VAT
wystawianych przez Radcg Prawnego. Podatek VAT wliczony jest w kwotg okreslona
wust. 1.

3. Faktury VAT, o ktérych mowa w ust. 2, wystawiane bedg w okresach miesiecznych
i dostarczane do Starostwa Powiatowego w Policach do 10. dnia nastgpnego miesiaca
kalendarzowego nastepujacego po miesigcu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
z zastrzezeniem ust. 4.

4, Faktura VAT, o ktére] mowa w ust. 2, za miesigc grudzien 2020 r., wystawiona bedzie
i dostarczona do Starostwa Powiatowego w Policach w dniu 30 grudnia 2020 r.

5. Do faktur VAT, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, Radca Prawny bedzie dotgczal
o$wiadczenie potwierdzajace udzielenie przez niego nieodptatnej pomocy prawnej w miejscu
i czasie, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 1 2. Wzor o$wiadczenia stanowi zakgcznik do umowy,

6. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2, wyptacane bedzie przelewem na r hunek
bankow;/ R%tdcy Prawnego r?umer L% M50 O“%p()‘@@;&“@p qﬁp’)av’feglcaé( ......... ,
w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Starostwo Powiatowe w Policach prawidtowo
wystawionej faktury VAT wraz z o§wiadczeniem, o kiérym mowa w ust. 5, z zastrzezeniem
ust. 7.

7. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2, za miesigc grudzien 2020 r. wyplacone bedzie
przelewem na rachunek bankowy Radcy Prawnego wskazany w ust. 6, w terminie
do 31 grudnia 2020 1., pod warunkiem otrzymania przez Starostwo Powiatowe w Policach
prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 5.

8. 7a dziet zaplaty uznaje si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego Powiatu.

§ 7. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia
20201,

§ 8. 1. Lokal, w ktérym usytuowany jest Punkt Nieodptatne] Pomocy Prawnej w Policach
zostal udostepniony Powiatowi przez Gming Police na podstawie stosownego porozumienia
zawartego pomiedzy stronami w dniu 29 listopada 2019 1.

2. Lokal, o ktérym mowa w ust. 1, spelnia wymogi niezb¢dne do udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej, o ktérych mowa w ustawic i rozporzadzeniu.

3, Lokal moze byé¢ wykorzystywany wylacznie dla celow zwiazanych z udzielaniem
nieodplatnej pomocy prawnej. Radca Prawny bedzie zobowiazany do przestrzegania w lokalu
obowiazujacych przepisow i warunkow dotyczacych bhp i p-poz.

§9. 1. W lokalu, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, Powiat zapewnia:
1) udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej w sposéb umozliwiajacy zachowanie dyskrecji
przy udzielaniu tej pomocy;
2) miejsce przeznaczone dla 0sob oczekujacych na udzielenie nicodpliatnej pomocy prawnej;
3) dostep do instalacji energetycznej, telekomunikacyjnej oraz dostep do Internetu;
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4) wyposazenie w sprzgty biurowe, w tym dostep do drukarki, oraz aparat telefoniczny
z przypisanym do niego aktywnym numerem (nr 91 424 13 60), a takze materialy biurowe;

5) wyposazenie zapewniajace bezpieczne przechowywanie dokumentéw zawierajacych dane
osobowe, W sposéb uniemozliwiajgcy dostgp do nich osobom nieupowaznionym
(zamykane na klucz);

6) oznaczenie lokalu wskazujace, Ze jest w nim udzielana nieodplatna pomoc prawna, w tym
nieodptatna mediacja, wraz ze wskazaniem dni i godzin dyzuréw, a takze danych
kontaktowych potrzebnych do zgtoszenia wizyty, o ktérych mowa w art. 8 ust. 5 ustawy;

7) w miejscu przeznaczonym dla oséb oczekujgcych na udzielenie nieodptatnej pomocy
prawnej informacje oraz dokumenty i materiaty, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 pkt 1-3
i pkt 6 rozporzadzenia oraz urng, o ktorej mowa w § 5 ust. 4 pkt 5 rozporzadzenia.

2. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze sprzety biurowe, o ktérych mowa w ust, 1 pkt. 4, oraz
materialy biurowe moga by¢ wykorzystywane przez Radcg Prawnego wylacznie do czynnosei
lub dzialah zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku naruszenia postanowienia, o ktérym mowa w ust. 2, Radca Prawny
zobowiazany bedzie do zwrotu kosztéw zwigzanych z nieprawidtowym i niewlasciwym
wykorzystaniem sprzetu biurowego i materialow biurowych, tj. np. papieru biurowego,
tonera, oraz wykonanych polaczen telefonicznych.

4. Koszty, o ktérych mowa w ust. 3, obliczone zostang zgodnie 2 aktualng ceng zakupu
np. ryzy papieru biurowego, ceng zakupu tonera zgodnie ze specyfikacjg i whasciwosciami
urzadzenia drukujacego, a koszt wykonanych pofaczen telefonicznych  zgodnie
z obowiagzujgca stawka operatora.

§ 10. 1 W terminie od 2 stycznia do 14 lutego 2020 r. Radca Prawny bedzie uzywal
w miejscu i czasie, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, 2 1 5, osobistego komputera
7 dostepem do oprogramowania do edycji tekstéw, oprogramowania umozliwiajacego
przesylanie i odbieranie danych oraz porozumiewanie si¢ na odleglo$é srodkami komunikacji
elektronicznej, a takze komputerowego systemu informacji prawnej, wraz z bazg aktow
prawnych, w tym przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, orzecznictwa i materialow
pomocniczych, z dostgpem do bazy aktéw prawa miejscowego obowigzujacego na obszarze
danego powiatu i powiatéw odciennych, w tym gmin wehodzacych w skiad danego powiatu.

2. Po uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Radca Prawny bedzie uzywal w miejscu
i czasie, o ktorym mowa w § 3 ust. [, 2 i 5, komputera wraz z dostgpem do oprogramowania
i bazy aktéw prawnych wskazanych w ust. 1, kt6ry zapewni Powiat.

§ 11. Powiat, dzialajgc na podstawie arf. 28 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, powierzy Radcy Prawnemu — na podstawie
odrgbnie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — przetwarzanie
danych osobowych pozyskanych w zwigzku z realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem
nieodplatnej pomocy prawnej, w stosunku do ktérych Starosta Policki pelni rolg
Administratora Danych Osobowych.

§ 12. 1. Stronom przysluguje prawo rozwigzania UmMowy bez podania przyczyn,
7 zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego lub wedhug pisemnych uzgodnien migdzy stronami.

2. Powiat moze rozwiazaé umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku
jej niewlasciwego wykonywania przez Radcg Prawnego, w szezegolnosci w przypadku
nieprzestrzegania przez Radcg Prawnego wyznaczonego czasu udzielania nieodplatnej
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pomocy prawnej, o ktérym mowa w § 3 ust. 211 5, oraz w przypadku naruszenia obowigzku
osobistego $wiadezenia nicodplatnej pomocy prawnej poptzez nieuprawnione upowaznienie
do $wiadczenia pomocy prawnej aplikanta radcowskiego.

§ 13. 1. Osoba upowazniona do kontaktéw roboczych ze strony Powiatu w sprawie
realizacji umowy jest:

1) Edyta Rudecka, Naczelnik Wydziatu Spraw Spofecznych i Obywatelskich Starostwa
Powiatowego w Policach, nr telefonu kontaktowego: 91 43 28 116 lub 607 067 495,
e-mail: rudecka@policki.pl;

2) Malgorzata Ligeza, Podinspektor w Wydziale Spraw Spolecznych i Obywatelskich
Starostwa Powiatowego w Policach, nr telefonu kontaktowego: 91 43 28 143, e-mail:
ligezagapolicki.pl
2. Powiat zobowiazuje si¢ do pisemnego informowania o zmianie osoby lub danych,

o ktérych mowa w ust. 1.

§ 14. 1. Zmiany postanowien umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych umowsg stosuje si¢ przepisy ustawy i rozporzadzenia
oraz Kodeksu cywilnego.

3, Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron,

Powiat R;a)(lca__Prawny
i
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Zalgcznik do umowy

z dnia 30 grudnia 2019 .,
WZOr
Oswiadczenie
Ja, i (imie i nazwisko) — Radca Prawny

o$wiadczam, iz realizujac umowe w sprawie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
zawarta w dniu 30 grudnia 2019 r. z Powiatem Polickim — Starostwem Powiatowym
w Policach, w miesigcu ........oeevvinninn (wpisa¢ dany miesiac) 2020 r. udzielatem nieodplatane;
pomocy prawnej w Punkcie Nieodplatanej Pomocy Prawnej w Policach, zgodnie

z harmonogramem udzielania nieodptatanej pomocy prawnej w ww. punkcie.

Nieodplatnej pomocy prawnej udzielalam osobiscie w dniu(-ach) ....................
........................................ (wpisa¢ kolejne dni miesigca, w ktérych udzielna byla nieodplatna
pomoc prawna), W godzinach .................... (wpisa¢ godziny odpowiednie do dnia udzielania

nieodplatnej pomocy prawnej)*.

Niecodptatnej pomocy prawnej w dniu(-ach) ... L
.................... , w godzinach .................... (wpisa¢ dzieft i godziny wskazanej okolicznoéei)
udzielala osoba, o kidrej mowa w § 2 ust. 2 umowy*,

Nieodpfatngj pomocy prawnej w dniu(-ach) ... i
.................... , w godzinach .................... (wpisa¢ dzien i godziny wskazanej okolicznosci)

udzielata osoba, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 umowy?*,

* niepotrzebne skreslic




