Zalgcznik
do uchwaty Nr 170/2015
Zarzzdu Powiatu w Policach
Z dnia 31 sierpnia 2015 .

ZASADY OPRACOWYWANIA

PROJEKTU BUDZETU POWIATU POLICKIEGO NA 2016 ROK

A. ZASADY OGOLNE.

1. Kierownicy komérek organizacyjnych Starostwa Powwago w Policach oraz jednostek
organizacyjnych Powiatu Polickiego opracowyjrojekty poszczegélnych exi budzetu
Powiatu Polickiego na 2016 rok w szczegotéeia na zasadach okdlenych w niniejszej
instrukciji.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Pakgjo:

1)

2)

3)

4)

bedacych placéwkami  olgfymi subwenci oswiatowy, przekazuj projekty
poszczegollnych gzci budzetu Powiatu Polickiego Naczelnikowi Wydziatlu Edujkac
I Kultury Starostwa Powiatowego w Policach;

bedacych placéwkami opiekiczo-wychowawczymi oraz Dyrektor Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Policach, przekazpjojekty poszczegdlnych exi
budzetu Powiatu Polickiego Naczelnikowi Wydziatu Spr&potecznych i Obywatelskich
Starostwa Powiatowego w Policach;

Dyrektor Powiatowego Uerlu Pracy w Policach przekazuje projekt poszczegdiny
czesci budzetu Powiatu Polickiego Wicestame Polickiemu;

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Policachz Komendant Powiatowy
Paistwowej Stray Pazarnej w Policach przekazujprojekty poszczegélnych exi
budzetu Powiatu Polickiego Stai@e Polickiemu.

3. Projekty poszczegéinych gzxi budzetu opracowuje sina podstawie:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

analiz wkasnych wynikagych z dotychczasowego wykonania befl, prognoz jego
realizacji na dzie 31 grudnia 2015 r. oraz zakh co do poszczegdlnych zadaa rok
2016;

aktualnej oraz planowanej struktury organizacyjrej uwzgkdnieniem skutkow
prognozowanych zmian;

aktualnego oraz przyszitego stanu prawnego detggo realizowanych zafla

istniejacej sieci jednostek organizacyjnych Powiatu Pobkgd finansowanych
z budretu powiatu, z uwzgbnieniem jednostek przewidzianych do uruchomienia,
potaczenia lub likwidaciji;

stanu etatéw i wynagrodiaeprzewidywanych do wykonania na dzi81 grudnia
2015 r. z uwzgidnieniem planowanych zmian zatrudnienia;

przewidywanego poziomu dochodu Powiatu Polickiegovzgkdnieniem dochodow na
zadania zlecone oraz w zakresie porozuamie

przewidywanego poziomu pozyskasi@dkow finansowych z bugtu Unii Europejskiej
oraz planu ich wydatkowania;

wykazu przedswzigc realizowanych i planowanych do realizacji przezvRo Policki.



4. Projekty poszczegoélnych gzxi budzetu winny by opracowane w ukfadzie klasyfikacji
budzetowej zgodnie z rozpagdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 spvawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, prlagdow i rozchodow orazrodkdw
pochodzacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1058zpzm.).

5. Projekty poszczegolnych g€i budzetu winny by opracowane w systemie informatycznym
Planowanie i Realizacja Bueltu JST.

6. Ujecie w projekcie bugzktu Powiatu Polickiego na rok 2016 nowych zag@winno by
poparte szczegdtowym opisem tych zadaaz z kalkulagy wydatkow.

B. CZESC SZCZEGOLOWA.

1. Zobowigzuje sk dysponentéw poszczegoélnycheéa budzetu do opracowania projektéw
prognozowanych dochodow i wydatkéw w zakresie r@dw przypisanych w planie
finansowym Powiatu Polickiego i Starostwa Powiatgwev Policach w roku 2015 oraz
z uwzgkdnieniem nowych zada przewidywanych do realizacji w roku 2016 — na
podstawie projektow planéw finansowych zadpodlegtych jednostek organizacyjnych
z podzialem na zadania witasne, zadania zlecone idamia wynikajace z porozumid
(m.in. porozumienia z innymi jednostkami samyolz terytorialnego, umowy o partnerstwie
publiczno-prywatnym, programy realizowane @ge@dkoéw pochodzcych z budetu Unii
Europejskiej izrodet zagranicznych niepodlegaych zwrotowi) — w oparciu o formularze
planistyczne, ktdrych wzory stanaywiahczniki odpowiednio nr 2, 3, 4, 5,6, 7,8, 9i 10 d
niniejszej instrukcji. Formularz nr l¢tzie stanowit wydruk z systemu informatycznego
Planowanie i Realizacja Buaetu JST.

2. Zobowizuje sé Naczelnika Wydzialu OchronySrodowiska i Rolnictwa Starostwa
Powiatowego w Policach do opracowania projektu pladochodow i wydatkow
zwigzanych z ochransrodowiska, z uwzgidnieniem wnioskow sktadanych przez jednostki
organizacyjne powiatu, a tak innych wnioskodawcow (jednostki sektora finansow
publicznych oraz jednostki spoza sektora finans@wblipznych, ktorym mgiwe jest
powierzenie zadaprzypisanych powiatowi zgodnie z ob@®iljacymi przepisami prawa).
Projekt planu wydatkéw natg ziozy¢ w Wydziale Finansow i Bugtu Starostwa
Powiatowego w Policach w terminie wskazanym w &¥ 8 uchwaty Nr V1/49/2011 Rady
Powiatu w Policach z dnia 27 maja 2011 r. w sprawdeielenia dotacji celowej z bizetu
Powiatu Polickiego na finansowanie lub dofinansa&akosztow inwestycji w zakresie
ochrony ésrodowiska i gospodarki wodnej (Dz. Urz. Woj. Zachmgpomorskiego Nr 73,
poz. 1380).

3. Zobowigzuje sé Geodet Powiatowego do opracowania planu dochodéwgasiych z tytutu
wplywow ze sprzedegy map, danych z ewidencji gruntow i budynkow, inmymateriatow
i informacji z zasobdéw powiatowych oraz optat pohigch za czynnei zwigzane
z prowadzeniem tych zasobéw oraz wydatkowgzamych z prowadzeniem tych zasobow.

4. Przy planowaniu dochodow naie
1) w zakresie dochodéw zaieych od budetu pastwa przyjé¢ kalkulacg z roku 2015;
2) w zakresie dochodéw wiasnych zalgch od jednostek organizacyjnych Powiatu
Polickiego przyy¢ poziom maliwy do zrealizowania;
3) kazda gtdbwrg pozycg dochoddéw wyszczegdlhi w pozycji tytut (dotyczy
FORMULARZA 1) oraz zadczy¢ szczegotow kalkulacg lub opis tefe pozycji;



4)

nie ujimow& w planie dochodow o niewielkiej kwocie np. z tytwddsetek odrodkow
na rachunku bankowym.

5. Przy planowaniu wydatkow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przy planowaniu wynagrodaenalezy uwzgkdni¢ wynagrodzenia wg przewidywanego

stanu na koniec 2015 roku z uwgghieniem skutkbw zmian wynikgych

z planowanego zmniejszenia lub gzkszenia zatrudnienia, natomiast jednostkictibj

subwencj oswiatg uwzgkdniajg liczbe etatbw wykazam w arkuszu organizacji lub

aneksie do arkusza organizacji;

kalkulacji wydatkow budetowych, poza wynagrodzeniami na rok 2016, hale

dokon& w oparciu o zasag ze baz wyjsciowg do planowania na rok 2016 powinno

by¢ 90 % planowanego wykonania z roku 2015 przy czym z planowanego

wykonania nalgy wylaczy¢ wydatki na zadania zakozone w 2015 roku

i niewymagagce kontynuacji w roku naginym, a wé¢ wydatki nowych zada oraz

skorygowd kontynuowane wydatki o ewentualne atkiikosztéw;

wydatki biezace naley rozumie€ jako sumg: wynagrodzé i skiadek od nich

naliczanych (bez nagréd jubileuszowych i odprawydatkow zwizanych z realizagj

zada statutowych, dotacji na zadania hjee, swiadczed na rzecz osob fizycznych,

wydatkébw na programy finansowane z udziaténodkéw pochodzcych z Unii

Europejskiej i zezrédet zagranicznych, wyptaty z tytulu goeer i gwarancji oraz

wydatkéw na obstug diugu, jednoczanie naley w wydatkach rzeczowych wskaza

wydatki remontowe wedlug poszczegoinych tytutdw,0rikth szczegotowy opis

i kalkulacg nalery dofaczy¢ do sktadanych formularzy planistycznych;

wydatki inwestycyjne naly wyszczegolni w formularzach planistycznych

z rozbiciem na poszczegdlne zadania i zakupy ineggte, jednoczénie naley

dolagczy¢ do sktadanych materiatdbw planistycznych szczeggtowpis zada

inwestycyjnych, ktéry w szczegolea winien zawieré:

a) petm nazwe zadania inwestycyjnego, wynikap z zawartych umow, zimnych
wnioskow lub innych dokumentow,

b) zakres rzeczowy zadania,

c) wartas¢ kosztorysow lub szacowamprzez jednostk

d) termin rozpocgcia i zakaczenia zadania,

e) w przypadku inwestycji kontynuowanych procentowypstn zaawansowania
zadania oraz naktady poniesione do dnia 31 sie@®il® r.,

f) plan realizacji zadania w roku 2016,

g) plan realizacji zadania w latach ngstych (w przypadku programow wieloletnich),

h) zrodta finansowania programow wieloletnich, z pobia na srodki budetowe
wiasne isrodki finansowe pozyskane z innygtodet (UE, pozostale);

wykaz umow o partnerstwie publiczno-prywatnym wimiawiera:

a) przedmiot i cel umowy,

b) strony umowy,

C) okres wykonywania umowy,

d) taczrg kwote wydatkéw na wykonanie umowy, w tygckn kwote wydatkow budetu,

e) taczne kwoty wydatkéw w poszczegdinych latach, w tyoary kwote wydatkow budetu
w poszczegolnych latach;

wykaz dotacji celowych, w podziale na dotacje de&dnostek sektora finanséw

publicznych oraz spoza sektora finansow publicznyzhwyodgbnieniem dotacji:

przedmiotowych, podmiotowych i celowych, winien Zexac:

a) nazwe zadania (przeznaczenie dotacji),

b) beneficjenta (nazgyoodmiotu),




10.

11.

12.

c) kwote wydatkdw.

Zbiorcze zestawienie wydatkéw remontowych, modewymych oraz inwestycyjnych
wykonanych w 2015 i planowanych na rok 2016 malga¢ w FORMULARZU 3.

Zbiorcze zestawienie wydatkdw na programy i projekgalizowane ze&rodkow Unii
Europejskiej, PFRON i innych na podstawie zawartyplanowanych umow natg ujac
w FORMULARZU 4 .

Zbiorcze zestawienie umoOw 0 partnerstwie publiganevatnym nalgy  uja¢
w FORMULARZU 5.

Wykaz programow, projektow i zatlgprzedsiwziec) przewidzianych do realizacji od roku
2016 naley uja¢ w FORMULARZU 6.

Zbiorcze zestawienie dotacji celowych aglajac w FORMULARZU 7 .
Zbiorcze zestawienie dotacji podmiotowych ppleja¢ w FORMULARZU 8 .
Zbiorcze zestawienie dotacji przedmiotowych ngleja¢ w FORMULARZU 9.

Zbiorcze zestawienie umow-zlgcealezy uja¢ w FORMULARZU 10.

Dysponenci poszczegoélnycheézi budzetu mog rozszerzy zakres wymaganych informaciji
niezlezdnych do prawidtowego zweryfikowania przedstawidngrateriatéw planistycznych.

Dysponenci poszczegolnych ¢ggei budzetu winni uzyska akceptagj nadzorugcego
cztonka kierownictwa Starostwa Powiatowego w Palicala przedktadanych materiatow
planistycznych.

Dysponenci poszczegolnych edzi budzetu  odpowiedzialni za prawidiovéo
i rzetelnad¢ materiatdw planistycznych, za ktérych zakres odpdag.

Dysponenci poszczegoélnych ¢dzi budzetu oraz podleglte jednostki hietowe
sporadzap projekt planu na rok 2016 w systemie informatyemnyPlanowanie
| Realizacja Budetu JST.

Projekty planéw finansowych dochodow wilasnych spdra s¢ z podaniem
przewidywanego wykonania roku 2015 i planem na20k6.

Projekt planu zatrudnienia i wynagrodzena 2016 rok sposrlza s¢ zgodnie

z FORMULARZEM 2. Nagrody jubileuszowe i odprawy nale zaplanowé

w poszczegodlnych kolumnach formularza, ale nie azyaleh ujmowa w planowanych
wynagrodzeniach. Nagrody jubileuszowe i odprawy taas ujcte jako rezerwa
pozostagca w dyspozycji Zamdu Powiatu w Policach. Dysponenci poszczegolnych
czes$ci budzetu winni przedtay¢ FORMULARZ 2 dla poszczegdlnych rozdziatéw oraz
zbiorczo dla catej jednostki.

Przepisy art. 248 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sier[2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z . zm.) stanowsi odpowiednioze:



1)w terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uclywaudzetowej organowi
stanowjcemu jednostki samogdu terytorialnego zagd jednostki samordu
terytorialnego przekazuje podlegtym jednostkom infacje niezbdne do
opracowania projektow ich planéw finansowych;

2) jednostki, o ktérych mowa w ust. 1, opracowyprojekty planow finansowych
w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji edonej w ust. 1, nie pej
jednak ni do dnia 22 grudnia.

13. Informacg o zamiarze utworzenia rezerw celowych pgletozy¢ wraz z uzasadnieniem.

C. CZESC OPISOWA.

1. Dysponenci poszczegolnychesei budzetu Powiatu Polickiego opracovauj przekazuy
wraz z formularzami planistycznymi gz opisows do budetu na rok 2016.

2. Czes¢ opisowa winna zawieéa

1) omowienie i objanienia do zaplanowanych pozycji biedowych ugtych
w formularzach planistycznych, w szczegdioio
— omowienie dochodow z poszczegoblnyaibdet ze wskazaniem sposobu i podstaw

ich obliczania,

— uzasadnienie poszczegolnych rodzajéw wydatkow;

2) opisowe rozwinjcie przedstawionych w egci tabelarycznej kalkulacji dochodéw
i wydatkéw, np.:
limit etatow kalkulacyjnych na 31.12.2015sxednia ptaca na 31.12.2015 x 12 m-cy
- fundusz wynagrodze na rok przyszty

3) uzasadnienie realizacji zaplanowanych wydatkow styeyjnych i remontowych,;

4) szczegoOtowe oméwienie wydatkow na programy i projelealizowane zégrodkéw
pochodacych z budetu Unii Europejskiej zrédet zagranicznych niepodlegaych
zwrotowi.

Opracowane materialy planistyczne rigletozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia:

1) 18 wrzesnia 2015 roku w merytorycznej komorce organizacyjnej Starostwa
Powiatowego w Policach;

2) 9 pazdziernika 2015 roku w Wydziale Finansow i Bugktu Starostwa Powiatowego
w Policach (po weryfikacji i akceptacji przez nadzgcego cztonka Zagdu Powiatu
w Policach).

Zgodnie z 8§ 4 uchwaly Nr XLV/313/2010 Rady PowiatuPolicach z dnia 8 pgadziernika

2010 r. w sprawie oksienia trybu prac nad projektem uchwaty betbwej Powiatu
Polickiego, Skarbnik na podstawie zémych materiatdw planistycznych opracuje i przegto
Zarzadowi w terminie do_dnia 19 padziernika 2015 roku projekt budetu Powiatu

Polickiego na 2016 rok.

W przypadku wtpliwosci naley sie kontaktow& z Naczelnikiem Wydziatu Finansow
i Budzetu Starostwa Powiatowego w Policach lub bémminio ze Skarbnikiem Powiatu
Polickiego.

Sporzadzenie projektow planow finansowych niekompletnych, badz niezgodnie
Z niniejsza instrukcja, moga skutkowaé nieujeciem zadar w projekcie budzetu na 2016
rok, szczegolnie dotyczy to zadainwestycyjnych i remontowych.



Formularze nr 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 i 1§ dostpne w formacie excel (e-mail, poczta
elektroniczna wewgtrzna).

Opracowane materiaty planistyczne ngledwniez przestd poczy elektroniczm na adres
e-mail: skarbnik@policki.pbraz_kalinowska@policki.pl




