STAROSTWO POWIATOWE
w POLICACH

Police, dnia 9 listopada 2022 r.

Pan
Patryk Janusz Krél

P1.1431.110.2022.PW

Odpowiadajgc na Pana wniosek o udostepnienie informaciji
publicznej, ktory wptyngt do Starostwa Powiatowego w Policach
w dniu 29 pazdziernika 2022 r., w sprawie informacji:

1) czy i w jaki sposdb urzad prowadzi ewidencje czasu pracy
pracownikow,

2) czy i w jaki sposob urzad sprawdza efektywnosc¢ wykonywania
zadan przez pracownikdw (np. raportowanie, mierzenie ilosci
zatatwionych spraw),

zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902), informuje,

co nastepuje.

Ad 1.

Starostwo Powiatowe w Policach prowadzi ewidencje czasu pracy
do prawidtowego ustalenia wynagrodzenia i innych Swiadczen
zwigzanych z pracg, poprzez liste obecnosci, ksigzke wyjs¢
prywatnych i stuzbowych, rejestr delegacji, rejestr nadgodzin,
zwolnien lekarskich, wnioskéw urlopowych, takich jak np.: urlop
bezptatny, wypoczynkowy, okolicznosciowy, na zgdanie czy tez
wniosek o prace zdalng i inne zwolnienia wynikajgce z art. 188
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.J. Dz. U. z 2022
r. poz. 1510 z poézn. zm.), ktéry dotyczy dni wolnych

przeznaczonych na opieke nad dzieckiem. Ewidencja



ta prowadzona jest zgodnie z wspomnianym Kodeksem oraz
zgodnie z zarzgdzeniem wewnetrznym Starosty Polickiego
nr 3/2004 z dnia 25 pazdziernika 2004 r. z p6zn. zm. z zatgcznikiem
do =zarzadzenia: ,Regulamin pracy Starostwa Powiatowego
w Policach”, ktéry reguluje miedzy innymi obowigzki pracodawcy,
obowigzki pracownika, czas pracy, porzgdek i dyscypline
W procesie pracy, usprawiedliwienia nieobecnosci w pracy oraz
udzielanie pracownikom zwolnien od pracy, urlopy pracownicze,
odpowiedzialnos¢ pracownikbw za naruszenie porzadku

i dyscypliny w procesie pracy.

Ad 2.

Jedyng miarg efektywnosci wykonywanych zadan przez
pracownikow Starostwa Powiatowego w Policach jest ocena
okresowa, przeprowadzana zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2022 poz. 530)
oraz zgodnie zarzadzeniem nr 34/2014 Starosty Polickiego z dnia
30 wrzesnia 2014 r. z pézn. zm., z zatgcznikiem do zarzgdzenia
.,Regulamin okresowej oceny pracownikbw samorzgdowych
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych w Starostwie
Powiatowym w Policach oraz na stanowiskach kierownikow
jednostek organizacyjnych Powiatu Polickiego”. Ocena dotyczy
wywigzywania sie przez pracownika samorzgdowego
z obowigzkow wynikajgcych z zakresu czynno$ci na zajmowanym
stanowisku oraz obowigzkéw okreslonych w art. 24 i art. 25 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.
U. z 2022 r. poz. 530).
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