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STAROSTWO POWIATOWE W POLICACH
ul. Tanowska 8, 72-010 Police
www.powiat.policki.pl; e-mail: powiat@policki.pl
WARUNKI TECHNICZNE 
CYFRYZACJA 
POWIATOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO 
I KARTOGRAFICZNEGO  
Spis treści:
I. Przedmiot zamówienia 
II. Charakterystyka obiektu
III. Zakres opracowania
IV. Termin wykonania
V. Obowiązujące przepisy prawa
I. Przedmiot zamówienia:
Cyfryzacja zasobu będzie polegać na opracowaniu kopii cyfrowych geodezyjnej dokumentacji technicznej, z uwzględnieniem  przepisów rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1183), z powierzonego zbioru zeskanowanych materiałów powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w formacie PDF oraz (wybiórczo) odrębnych plików w formacie TIF lub JPG i wpisanie powstałych plików w formacie TIF do ewidencji materiałów zasobu. Dodatkowo, w oparciu o powierzone dane jw. należy sporządzić wielostronicowe pliki w formacie PDF zawierające kopie cyfrowe wszystkich kart materiałów zasobu (operatów). Kopiowana dokumentacja obejmuje operaty techniczne tj. szkice polowe, wykazy współrzędnych, protokoły, projekty, mapy zmian, obliczenia.
Zadanie obejmuje również wykonanie kopii cyfrowych (skanowanie) dokumentacji technicznej, zgromadzonej w powiatowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym, przechowywanym w Ośrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, Wydziału Geodezji, Kartografii i Katastru Starostwa Powiatowego w Policach, sporządzenie wielostronicowych plików w formacie PDF zawierających kopie cyfrowe wszystkich kart materiałów zasobu (operatów) oraz wpisanie powstałych plików w formacie TIF do ewidencji materiałów zasobu na ww. zasadach. 
II. Charakterystyka obiektu:
  lokalizacja:
województwo:        
            zachodniopomorskie,
powiat:              

policki,
miasto: 


Police
gmina



Police
	Jednostka 
	Ilość operatów
analogowych 
	Ilość operatów zeskanowanych
	System zarządzający bazami

	miasto Police
gmina Police
	5 827
4 917

	1771
2308
(operaty zawierają karty jedno i dwustronne, średnio po 30 kart w operacie)

	GEO-INFO

	
	10 744
	4 079
	


III. 
Zakres prac przetwarzania plików do wymogów rozporządzenia:
Zadanie część 1:
1. Analiza przydatności dostarczonych materiałów pod kątem jakości, czytelności oraz kompletności danych. Efektem analizy powinno być zestawienie jednostek w pliku formatu XLS (Excel) stwierdzające przydatność lub brak przydatności materiałów. Dla materiałów odrzuconych należy sporządzić krótki opis przyczyny.
2. Pozyskanie pojedynczych kart z wnętrza wielostronicowego pliku formatu PDF oraz zapisanie każdej z nich w formacie pojedynczego pliku formatu TIF.
3. Dołączenie osobno zeskanowanych plików w formacie TIF lub JPG (te należy przekonwertować do formatu TIF).
4. Zapis plików w prawidłowej kolejności w postaci wielostronicowego pliku w formacie PDF o nazwie zgodnej z identyfikatorem pracy geodezyjnej (GK.6640.X.YYYY) we właściwej lokalizacji struktury katalogów. Struktura katalogów zostanie dostarczona wykonawcy pracy przez administratora SIP GEO-INFO.
Zadanie część 2:
1. Wybór uzyskanych w Zadaniu 1 pojedynczych plików w formacie TIF z uwzględnieniem przepisów rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Jeśli w materiale zasobu występuje więcej niż jeden dokument podobnej treści, skany należy pogrupować w zbiory w postaci wielostronicowych plików formatu TIF.
2. Nadanie wybranym plikom właściwych nazw zgodnie z § 15 ust. 4 rozporządzenia. (GK.6640.X.YYYY_1, ..._2, ..._3) oraz zapisanie ich we właściwej lokalizacji struktury katalogów. Struktura katalogów zostanie dostarczona wykonawcy pracy przez administratora SIP GEO-INFO.
Zakres prac skanowania i przetwarzania dokumentów analogowych:
Praca (skanowanie dokumentów) będzie wykonywana poza budynkiem Starostwa Powiatowego w Policach. Udostępnianie materiałów następować będzie na bieżąco lub partiami, za potwierdzeniem odbioru. Zwrot materiałów musi nastąpić przed upływem 30 dni roboczych od dnia udostępnienia, licząc ten dzień jako pierwszy. Transport dokumentów odbywał się będzie z użyciem pojemników, skrzyń dostosowanych do przewożenia dokumentów, zaakceptowanych przez Kierownika Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Wydziału Geodezji, Kartografii i Katastru. W ramach zlecenia należy wykonać kopie cyfrowe (skany) materiałów zasobu stanowiącej przedmiot zamówienia przy zastosowaniu rozdzielczości zapewniającej czytelność podanych w dokumentach informacji: 
- dla materiałów czarno-białych 300 dpi (w odcieniach szarości),
- dla materiałów wielokolorowych 300 dpi (8 bitów na piksel - 256 kolorów).
Wykonane kopie muszą być wyraźne i czytelne, posiadać bardzo dobrą, jednakową ostrość i jakość w każdym miejscu, czytelność oryginału. W formie kopii kolorowych przedstawić: szkice graniczne, szkice wyniesienia granic, szkice polowe obejmujące pomiar obiektów uzbrojenia podziemnego, mapy zmian, mapy z projektem podziału. Pozostałe dokumenty przedstawić w formie kopii czarno-białych (odcienie szarości) przy zachowanej pełnej czytelności.
Skanowanie należy przeprowadzić z zachowaniem kolorów dokumentu oryginalnego w następujący sposób:
a. dokumenty uszkodzone (podarte, pogięte itp.) muszą zostać przygotowane do skanowania w sposób, który nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (np. podklejenie oryginału, skanowanie na szybie, wykonanie kserokopii itd.)
b. w przypadku braku możliwości rozszycia operatu nie należy rozdzielać dokumentów, ale zeskanować je przy użyciu szyby.
c. każda skopiowana strona lub arkusz musi tworzyć jeden plik komputerowy - nie jest dopuszczalne dzielenie obrazu na części. W przypadku ewentualnego łączenia fragmentów w fazie obróbki, w powstałym obrazie całości nie mogą być widoczne miejsca styków (łączeń). 
Uwaga: 
szkice archiwalne w robotach z rozgraniczenia podlegają kopiowaniu w ramach operatu (zakwalifikowane jako tzw. materiały inne). 
Wszystkie szkice wykorzystane do tworzenia bazy w GEO-INFO skanowane w kolorze, powinny posiadać 8 bitów na piksel - 256 kolorów.
Materiały będące przedmiotem zlecenia należy przetworzyć do formy kopii cyfrowej (zeskanować) i przedstawić w wielostronicowym formacie .PDF. Strukturę plików należy ustalić z Zamawiającym. Wynikowy plik PDF powinien zostać skompresowany za pomocą narzędzia zachowującego jakość dołączonych plików graficznych np. Free PDF Compressor, Fileminimizer PDF. Stopień kompresji plików PDF. zostanie ustalony przez Zamawiającego na podstawie próbnych skanów, wykonanych przez Wykonawcę prac, przed przystąpieniem do realizacji przedmiotu umowy. Tworzone dokumenty muszą zostać poddane obróbce, która pozbawi je wszystkich zabrudzeń, szumów, zlewek i innych zniekształceń spowodowanych słabą jakością skanowanego oryginału. Szczególną uwagę należy zwrócić na kopiowanie dokumentów wypłowiałych, mało kontrastowych, z ciemnym tłem. Podczas kopiowania stron połączonych (np. w tomie) pod każdą kartkę należy podłożyć białe tło eliminujące przebicie treści strony następnej i pogłębiając kontrast rysunku i tekstu. Skopiowane dokumenty w stosunku do oryginału muszą zachować proporcje wymiarów, bez zniekształceń i deformacji. Wykonawca do wykonania powierzonego zadania wykorzysta własny sprzęt kopiujący (skanujący). 
Zeskanowane dokumenty w formie plików w ustalonej strukturze i formacie należy zapisać na cyfrowym nośniku danych DVD (płyty o odpowiednich właściwościach archiwizacyjnych zapewniających odpowiednią żywotność danych zapisanych na tego typu nośniku) lub przenośnym dysku zewnętrznym pamięci, który zostanie przekazany Zleceniodawcy na własność. Udostępnione materiały wymagające rozprucia należy rozszyć i wyprostować ewentualne zagięcia, a następnie doprowadzić do stanu pierwotnego z zachowaniem kolejności stron. Ze względu na różną jakość techniczną materiałów stanowiących przedmiot zlecenia, Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania takiej metody skanowania i takiego rodzaju sprzętu, aby uniknąć zniszczenia (pogorszenia stanu technicznego) skanowanych materiałów. Przy dokumentach, których zły stan techniczny budzi wątpliwości co do możliwości bezszkodowego ich skanowania, Wykonawca ustali z Zamawiającym sposób ich kopiowania. W sytuacji, gdy w wyniku oceny stanu materiałów wskazanych przez Wykonawcę, Zamawiający uzna, że ze względu na zły stan nie mogą być bezpiecznie (bezuszkodzeniowo) kopiowane, dany dokument może zostać wyłączony ze zbioru dokumentów stanowiących przedmiot zlecenia, bez zmiany dotychczasowych ustaleń umowy.  Zmiana wymaga formy pisemnej. 
W przypadku zniszczenia dokumentu, w wyniku wykonywania zlecenia Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia powstałych uszkodzeń, przywrócenia czytelności dokumentu na własny koszt w sposób wskazany przez Zamawiającego. Jeżeli dokument zostanie uznany przez Zamawiającego jako całkowicie zniszczony w wyniku wykonywania zlecenia np. z powodu złego przechowywania, transportu lub opieczętowania pieczęcią dot. archiwizacji cyfrowej, Wykonawca zobowiązany jest do zapłacenia kary pieniężnej określonej w umowie.  

Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia wszelkich niezgodności powstałych po podłączeniu zeskanowanych dokumentów (we własnym zakresie przez Zamawiającego) do systemu GEO-INFO, polegających na rozbieżności pomiędzy operatem widniejącym w systemie a dokumentami do niego dołączonymi.
Wykonawca przystawi pieczęć o treści opisanej w § 15 ust. 4 rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Wzór pieczątki należy przedstawić do akceptacji Geodecie Powiatowemu. 
                                                             WAŻNE
Pieczęć musi być umiejscowiona na dokumencie w taki sposób, aby nie zasłaniała jego treści. Umieszczenie ww. pieczęci w sposób, który przysłania treść dokumentu lub czyni go (lub jego część) nieczytelnym, bądź słabo czytelnym będzie uznane za zniszczenie dokumentu, które podlega sankcjom z art. 276 Kodeksu karnego. Powyższa zasada bezwzględnie dotyczy dokumentów prawnych, oryginałów protokołów, orzeczeń, postanowień, decyzji, projektów, szkiców granicznych, szkiców polowych itp.  
Wszystkie rozbieżności zauważone w trakcie prac należy wyjaśniać na bieżąco z Geodetą Powiatowym lub Kierownikiem Ośrodka, z zachowaniem formy pisemnej (dopuszcza się e-mail). 
Zadanie część 3:
1. Przygotowanie plików wsadowych do zasilenia modułu GEO-INFO Ośrodek w formacie uzgodnionym z administratorem SIP GEO-INFO
2. Sporządzenie wykazu jednostek w postaci kart materiałów zasobu zawierających następujące informacje:
· identyfikator materiału zasobu,
· identyfikator zgłoszenia pracy geodezyjnej
· liczba zeskanowanych pojedynczych kart dostarczonych przez zleceniodawcę,
· liczba dokumentów wpisanych do ewidencji materiałów.
Praca (edycja powierzonych plików) będzie wykonywana poza budynkiem Starostwa Powiatowego w Policach. Materiały w formie dysku z plikami zostaną udostępnione Wykonawcy po podpisaniu umowy na wykonanie prac. 
Nie zasilać bazy danych znajdującymi się w operatach:
1. skanami dzienników pomiarowych i związanych z nimi szkiców polowych, które nie dotyczą osnów geodezyjnych, osnów pomiarowych oraz szczegółów terenowych I grupy, o których mowa w rozporządzeniu wydanym na podstawie art. 19 ust. 1 pkt 11 ustawy, a także nie zawierają danych w postaci współrzędnych;

2. skanami kopii materiałów zasobu.

W razie potrzeby, gdy w operacie występuje więcej niż jeden dokument podobnej treści, skany pogrupować w zbiory w postaci wielostronicowego pliku w formacie TIF, nadać numerację dokumentom/zbiorom dokumentów wg § 15 ust. 4 rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Formaty mniejsze niż A-4 grupować do formatu A-4.
Materiały będące przedmiotem zlecenia należy przetworzyć do formy kopii cyfrowej  zgodnej z rozporządzeniem w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego i przedstawić w postaci pojedynczych plików formacie .TIF oraz wielostronicowym formacie PDF. 
Wynikowy plik PDF powinien zostać skompresowany za pomocą narzędzia zachowującego jakość dołączonych plików graficznych np. Free PDF Compressor, Fileminimizer PDF. 
Stopień kompresji plików .TIF oraz PDF. zostanie ustalony przez Zamawiającego na podstawie próbnych skanów, wykonanych przez Wykonawcę prac, przed przystąpieniem do realizacji przedmiotu umowy. 
Wykonawca do wykonania powierzonego zadania wykorzysta własny sprzęt. 
Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia wszelkich niezgodności powstałych po podłączeniu zeskanowanych dokumentów (we własnym zakresie przez Zamawiającego) do systemu GEO-INFO, polegających na rozbieżności pomiędzy materiałem zasobu widniejącym w systemie, a dokumentami do niego dołączonymi.
Wszystkie rozbieżności zauważone w trakcie prac należy wyjaśniać na bieżąco z Geodetą Powiatowym, z zachowaniem formy pisemnej (dopuszcza się e-mail). 
Wszystkie uzgodnienia musza mieć formę pisemną. Brak zachowania ww. formy będzie uznawane za samowolne wprowadzenie zmian i odstępstwo od warunków zamówienia.
1. Sposób nazewnictwa dla plików TIF (dokumenty materiałów zasobu):
Zeskanowane dokumenty należy kompletować w każdej gminie obrębami. W trakcie prac zwrócić uwagę na właściwe grupowanie operatów wg obrębów. Każda gmina będzie miała swój folder, a obręby podfoldery. W podfolderach będą katalogi „materiały zasobu” w nich dokumenty materiałów zasobu, np.
E:\321104_5-POLICE_w\0001-Debostrow\P.3211.2018.625\P.3211.2018.625_2.tif
ścieżka do pliku

E:\321104_5-POLICE_w\0001-Debostrow\
nazwa materiału zasobu (operat techniczny)

P.3211.2018.625

numer kolejny dokumentu danego materiału zasobu
P.3211.2018.625_1 ....2,   ...3

2. Sposób nazewnictwa dla wielostronicowych plików PDF:
Każda gmina będzie miała swój folder, a obręby podfoldery. W podfolderach będą „materiały zasobu” w postaci wielostronicowych plików PDF zawierających skany WSZYSTKICH KART OPERATU TECHNICZNEGO. Nazwy plików będą odpowiadały nazwom materiałów zasobu, np.:
E:\321104_5-POLICE_w\0001-Debostrow\P.3211.2018.625.pdf

Struktura katalogów, niezbędna do prawidłowego określenia ścieżki, zostanie Wykonawcy udostępniona przez Administratora systemu.

Powyższe ustalenia uwzględniają wymogi programu GEO-INFO wykorzystywanego do zarządzania danymi ewidencyjnymi zasobu.

Wykonawca przekaże Zamawiającemu płyty DVD (lub przenośny dysk pamięci zewnętrznej) ze zeskanowanymi materiałami do obrębów. Płyty powinny być opisane alfabetycznie wg obrębów przykładowo:
	Płyta: 1/n
	Płyta: 2/n

	Data:
	Data:

	Wykonawca: 
	Wykonawca: 

	Obręb:
	Obręb:

	DĘBOSTRÓW
	TRZEBIEZ_2


Płyty mają być przekazane jako oryginał i kopia (2 egz.) z stosownym opisem.
Struktura katalogów do uzgodnienia z administratorem SIP GEO-INFO.

Przetworzone dokumenty wpisać do ewidencji materiałów zasobu – sporządzić plik wsadowy do zasilenia modułu GEO-INFO Ośrodek w formacie uzgodnionym z administratorem systemu.

Wykonawca prac zobowiązany jest do:
1. zachowania należytej staranności przy korzystaniu z udostępnionych materiałów, 
2. niewykorzystywania udostępnionych materiałów do innych celów niż określonych w umowie, 
3. nieudostępniania oryginałów ani kopii materiałów będących przedmiotem zamówienia innym podmiotom,
4. nieudostępniania, nierozpowszechniania danych zawartych w ww. dokumentach,
5. niezmieniania treści ww. dokumentów,
6. zapewnienia ochrony udostępnionych dokumentów w trybie ustawy o ochronie danych osobowych, informacji niejawnych, praw autorskich i prawach pokrewnych,
7. zapewnienia nadzoru ochrony technicznej udostępnionych materiałów,
8. zapewnienia bezpieczeństwa przechowywania udostępnionych materiałów przed dostępem osób nieuprawnionych.
IV. Termin wykonania:
 Termin wykonania całości prac ustala się do dnia 30 listopada 2020 r.
WAŻNE
W terminie do 10 dni od dnia podpisania umowy na wykonanie dzieła pn. „Cyfryzacja powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego”, Wykonawca prac dostarczy Administratorowi systemu pliki wynikowe dla zeskanowanych 3 wybranych operatów technicznych wraz z plikiem zasilającym bazę danych, w celu dokonania kontroli ich zgodności z warunkami technicznymi. Negatywny wynik kontroli (w formie protokołu kontroli wewnętrznej) skutkuje koniecznością uwzględnienia przez Wykonawcę uwag Administratora systemu i przedstawieniu do ponownej kontroli ww. plików - w terminie wskazanym przez Administratora w protokole kontroli - aż do uzyskania pełnej akceptacji Administratora systemu wyrażonej w protokole kontroli niezawierającym uwag. Bez uzyskania pozytywnego wyniku ww. kontroli wykonawca nie może zgłosić zakończenia wykonania prac, będących przedmiotem umowy. Wynik kontroli będzie miał wpływ na ocenę wykonania umowy z należytą starannością, o której mowa w § 14 umowy .
Zakończenie prac nastąpi z chwilą:
1. sprawdzenia zgodności formy sporządzenia kopii dokumentów, ich jakości z wymogami zawartymi w umowie i warunkach technicznych oraz poprawne zasilenie modułu GEO-INFO Ośrodek, dostarczonymi przez Wykonawcę plikami wsadowymi, czego dowodem będzie protokół kontroli (bez uwag) przeprowadzonej przez Administratora systemu,
2. przyjęcia przez Zamawiającego przedmiotu umowy, czego dowodem będzie protokół odbioru (bez uwag), podpisany przez Wykonawcę i Zamawiającego.
Materiały wynikowe:
Zamawiający otrzyma od Wykonawcy roboty: sprawozdanie techniczne i dwa komplety płyt DVD lub przenośny dysk pamięci zewnętrznej, zawierające wszystkie pliki graficzne i tekstowe materiałów w strukturze katalogów i plików wyżej opisanych oraz wykaz jednostek w postaci kart materiałów zasobu sporządzonych dla każdego operatu technicznego. 
Karta zawiera informacje:
· identyfikator materiału zasobu,
· identyfikator zgłoszenia pracy geodezyjnej
· liczba zeskanowanych pojedynczych kart dostarczonych przez zleceniodawcę,
· liczba dokumentów wpisanych do ewidencji materiałów.
· podpis i data.
 V. Obowiązujące przepisy:
· ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.);
· rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1183);

· pozostałe aktualne przepisy w zakresie geodezji i kartografii mające znaczenie dla wykonywanych prac.

Police, dnia 12 marca 2020 r.
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