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Rozdzial I Forma oferty

1. Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami zaproszenia.

2. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej na formularzu oferty, wedlug
wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do zaproszenia.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zlozonych przez wykonawce.

5. Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktérych wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

6. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Oferta musi obejmowac calo$¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ skladania ofert
czgsciowych.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Zaleca si¢, aby wykonawca zamiescit ofert¢ w kopercie oznaczonej w nastgpujacy
sposob:

Szczecinskie Stowarzyszenie ,,Zloty Wiek”
70-606 Szczecin, ul. Stanistawa Hryniewieckiego 9

woferta na KOORDYNATORA USLUG OPIEKUNCZYCH”
,Hnie otwieraé przed 19.03.2020, godz. 10:30”

Rozdzial Il Zmiana, wycofanie, zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozong przez siebie oferte przed
terminem skladania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte
swg wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w Rozdziale | pkt 10 z
dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz ofertg
swg zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli oSwiadczenie o zmianie
pociaga za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentow
— wykonawca winien dokumenty te zlozy¢. Powyzsze oswiadczenie 1 ew.
dokumenty nalezy zamiesci¢ w kopercie oznaczonej jak w Rozdziale | pkt 10 przy
czym koperta powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.

2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu

sktadania ofert.
3. W przypadku ztozenia oferty po terminie zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte
wykonawcy.
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Rozdzial ITI Wspolne ubieganie si¢ o realizacj¢ zamowienia

1.

agrwn

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w

postepowaniu i zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wszelkg korespondencj¢ w postepowaniu zamawiajacy kieruje do pelnomocnika.

Oferta wspolna musi by¢ sporzadzona zgodnie z zaproszeniem.

Sposoéb sktadania dokumentow przez wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o

udzielenie zamdéwienia zostat okreslony w Rozdziale V zaproszenia.

Wspolnicy spotki cywilnej sa wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie

zamoOwienia i maj3 do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 5.

Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie

zamowienia beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe konsorcjum,

Zawierajaca, co najmnie;j:

1) zobowigzanie do realizacji wspoOlnego przedsiewzigcia gospodarczego
obejmujacego swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamdwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy
realizacje zamowienia.

Rozdzial IV Jawnos$¢ postepowania

1.
2.

Zamawiajacy prowadzi protokdt postgpowania.

Protokét postgpowania wraz z zalgcznikami jest jawny. Protokdt i zataczniki do
protokotu udostepnia si¢ na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.
Zasada jawnosci, o ktore] mowa w zdaniu pierwszym, ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych z wyjatkiem danych, o ktorych mowa w art. 9 ust.1 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie w sprawie danych osobowych) (D. Urz. WE L 119 z 04.05.2016r, str.
1) , dalej ,,RODO”, zebranych w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Przekazanie protokotu lub zatgcznikow nastepuje przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej.

Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalagcznikOw w miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie
kopiowa¢ lub utrwala¢ za pomocg urzadzen lub §rodkéw technicznych stuzacych do
utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

W przypadku protokotu lub zatacznikéw sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli z
przyczyn technicznych znaczgco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentow przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w szczegdlno$ci z uwagi na ilo$¢ zadanych
do udostepnienia dokumentéw, zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i
wskazuje sposob, w jaki moga by¢ one udostepnione.
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Jezeli udostepnianie protokotu lub zatacznikéw bedzie si¢ wigzato z konieczno$cia
poniesienia dodatkowych kosztow, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce
sposobem udostepniania lub konieczno$cig przeksztatcenia protokotu lub zatagcznikoéw
koszty te pokrywa wnioskodawca.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w

terminie sktadania ofert, zastrzegt, Ze nie moga one by¢ udostepniane, oraz wykazal, iz

zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust.4 ustawy Pzp.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty

informacje stanowigce tajemnice jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,nie

udostepniaé. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.

2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig

tajemnicy przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo

zamowien publicznych lub odrgbnych przepisow, informacje te beda podlegaly
udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niezastrzezone dokumenty.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1) (dalej: RODO), Szczecinskie Stowarzyszenie

»Zloty Wiek”, informuje, ze:

Administrator danych: Administratorem danych osobowych jest Szczecinskie

Stowarzyszenie ,,Ztoty Wiek”, ul. Stanistawa Hryniewieckiego 9, kod pocztowy 70-606

Szczecin, zlotywiek.szczecin@op.pl; tel.: 504265228

Inspektor ochrony danych: Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

Anna Budzisz ul. Stanistawa Hryniewieckiego 9, 70 — 606 Szczecin,

e- mail: rodo.inspektor.zlotywiek@wp.pl , tel. 608666522

Cele przetwarzania danych osobowych: dane osobowe bedg przetwarzane w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w trybie reguty

konkurencyjno$ci, natomiast w przypadku wybranego wykonawcy takze w celu
zawarcia i realizacji umowy.

Przetwarzanie danych osobowych odbywac si¢ bedzie na podstawie: art. 6 lit c

RODO.

Konsekwencje niepodania danych osobowych: podanie danych osobowych jest

dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowa¢ odmowa zawarcia

umowy i brakiem jej realizacji.

Odbiorcy danych: dane pozyskane przez zamawiajacego w zwigzku z postepowaniem

o udzielenie zamoéwienia publicznego moga by¢ przekazywane wszystkim

zainteresowanym podmiotom i osobom, poniewaz co do zasady postgpowanie

0 udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ w szczegolnosci:

1) organy i instytucje administracji publicznej,

2) organy i instytucje uprawnione do pozyskania danych osobowych na podstawie
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w tym w szczego6lnosci sady,
prokuratura, policja,

3) podmioty, ktorym zostanie udostgpniona dokumentacja postgpowania.

Projekt wspotfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Os$ Priorytetowa VII Wiaczenie spoteczne
Dziatanie 7.6 ,,Wsparcie rozwoju ustug spotecznych $wiadczonych w interesie ogélnym”
Projekt Nr RPZP.07.06.00-32-K005/17-00 pn. ,,Regionalne Centrum Wsparcia Oséb Niesamodzielnych w Policach.”

N

S


mailto:zlotywiek.szczecin@op.pl

Fundusze 3 ; ke
Europejskie #* Pomorze unid Europejses || £ 5
Brogram Regionainy I“‘-‘ Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny * 4k
4) podmioty lub osoby ktére uzyskaty od wykonawcy zgode na ich pozyskanie danych.
17. Okres przechowywania danych: dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego beda przechowywane zgodnie z przepisami tj.
do czasu zakonczenia sprawy, a po jej zakonczeniu przez okres obowigzkowej
archiwizacji.

18. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie: decyzje dotyczace danych
osobowych nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany ani nie beda
profilowane.

19. Prawo dostepu do danych osobowych: kazdy ma prawo dostepu do swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania
oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a takze
0 prawo do przenoszenia danych.

20. Osoba ktorej dane osobowe sg przetwarzane na podstawie zgody, posiada prawo
w dowolnym momencie wycofa¢ zgode. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

21. Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego: kazdej osobie ktorej dane sa
przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Rozdzial V Podstawy wykluczenia, warunki udzialu w postepowaniu, wymagane
dokumenty

1. O udzielenie zamoéwienia mogag si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania.
2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce, ktory:

1) jest z nim powigzany osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan W imieniu zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci Zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace W
szczeg6lnosci na:

a)  uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b)  posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
Z przepisow prawa,

c) pehlieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne lub ktorego
upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart
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uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003 r. — Prawo upadtosciowe,

3) w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego

uczciwose, w szezegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat zamowienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykazac¢ za pomocg stosownych srodkow dowodowych,

4) z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w

istotnym stopniu wczesniejszg umowe¢ w sprawie zamdwienia publicznego lub
umow¢ koncesji, zawarta z zamawiajacym, co doprowadzito do rozwigzania
umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania:
W celu potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania
z powodow, o ktorych mowa w pkt 2, wykonawca dotacza do oferty aktualne na dzien
sktadania ofert oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedlug wzoru

stanowigcego zalacznik nr 2 do zaproszenia.

okreslone warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:
1) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

O udzielenie zamowienia moze si¢ ubiegaé wykonawca, ktory spelnia ponizej

Minimalny poziom zdolnosci:

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub
zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli wykonawca
wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowac:

a) minimum jedng osobg posiadajaca odpowiednie kwalifikacje zawodowe do
realizacji przedmiotu zamowienia (kwalifikacje do wykonywania jednego z
ponizszych zawodow: pracownika socjalnego, psychologa pedagoga, terapeuty
zajeciowego, pielegniarki, asystenta osoby niepelnosprawnej, opiekunki
srodowiskowej, specjalisty w zakresie rehabilitacji medycznej, fizjoterapeuty lub
innego zawodu dajacego wiedze i umiejetnosci pozwalajace §wiadczy¢ okreslone
specjalistyczne ustugi opiekuncze) oraz minimum 3 letnie do$wiadczenie w
zarzadzaniu uslugami opiekunczymi. Posiadanie prawa jazdy kategorii B.

Ocena spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu zostanie dokonana na
podstawie dokumentow zlozonych w postepowaniu (zalacznik nr 4 do
zaproszenia) na zasadzie spelnia/nie spehnia.

5. Os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu.
W celu potwierdzenia, ze wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu, o
ktérych mowa w pkt 4, wykonawca dotacza do oferty aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie o spelnianiu warunkoéw udziatu, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 3 do Instrukcji dla wykonawcow.

6. Potencjal podmiotu trzeciego:
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1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w
postepowaniu, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru
laczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajagcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowal
niezb¢dnymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnoSci przedstawiajac
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw
na potrzeby realizacji zamowienia.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, wykonawcy moga polegaé na zdolnos$ciach innych podmiotow,
gdy podmioty te zrealizujg ustugi w ramach niniejszego zamowienia, do realizacji
ktérych te zdolnosci sg wymagane.

7. Dokumenty wymagane przez zamawiajacego, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty:
1) formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do Instrukcji dla
wykonawcow;
W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden wspolny formularz
Ww. oSwiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

2) os$wiadczenie, wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z
powodow, okreslonych w o§wiadczeniu, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr
2 do Instrukcji dla wykonawcow,
W przypadku sktadania oferty wspodlnej kazdy z wykonawcow sktada odrgbne
o$wiadczenie.
Ww. o$§wiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

3) oswiadczenie, wykonawcy o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu,
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 czeS¢ I do Instrukceji dla
wykonawcow,

W przypadku sktadania oferty wspolnej kazdy z wykonawcéw sktada odrebne
o$wiadczenie. Ww. o§wiadczenie nalezy ztozyé w oryginale.

4) wykaz os6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
1 wyksztalcenia, niezbgdnych do wykonania zamodwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami odpowiednio na zalaczniku nr 4 do zaproszenia.

W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy zlozy¢ jeden wspolny wykaz
Ww. oSwiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale

oraz w sytuacji jezeli dotyczy:

1) zobowigzanie podmiotu trzeciego, zgodnie z Rozdzialem V pkt 6 ppkt 2
zaproszenia jezeli wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu, zamierza polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
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lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow;
Ww. oSwiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

2) odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt
4 zaproszenia oraz w Rozdziale 111 pkt 2.
Ww. pelnomocnictwo nalezy zlozy¢é w oryginale lub kopii notarialnie

potwierdzone;j.

3) oswiadczenie, wykonawcy wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 cze¢sé I do
zaproszenia wskazujace cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie wykonawca
powierzy podwykonawcom oraz firmy podwykonawcow (jezeli wykonawca
przewiduje udziat podwykonawcow).

W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jedno o§wiadczenie.

Ww. oSwiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

4) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji

W przypadku skladania oferty wspolnej kazdy z wykonawcow sklada odrebny
dokument.
Ww. dokument nalezy zlozyé w oryginale.

8. Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentow lub oswiadczen o ktorych mowa w pkt 3, 5,
7 dokumenty lub o§wiadczenia sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzag wskazane
przez zmawiajacego watpliwosci, zamawiajacy moze wezwac¢ do ich zlozenia,
uzupehienia wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba,
ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

9. W przypadku watpliwo$ci zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie
do ztozenia wyjasnien dotyczacych oferty wykonawcy (w tym ztozonych wyjasnien i
dokumentow).

10. Zamawiajacy zastrzega, ze Ww razie konieczno$ci, szczegdlnie gdy wykazy,
o$wiadczenia lub inne zlozone dokumenty budza watpliwosci zamawiajacego,
zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ bezposrednio do wilasciwego podmiotu, na rzecz,
ktorego ushugi byly wykonane, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciagtych sa
wykonywane o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

11. Zamawiajacy wymaga aby zalaczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym zostaty ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Rozdzial VI Termin wykonania zamowienia

1. Termin wykonania zamowienia: od 01.04.2020r. do 30.06.2022r.

Rozdzial VII Wyjas$nienia tresci postepowania, sposéb porozumiewania si¢
wykonawcow z zamawiajacym.
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1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (roboczych - pracujacych) od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15.00.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca
przekazujg pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca poczty elektronicznej (droga
mailow3), przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

a) pytania wykonawcow 1 wyjasnienia zamawiajgcego dotyczace tresci zaproszenia.

b) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia treSci oferty i odpowiedz wykonawcy,

c) wezwanie do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na
wysoko$¢ ceny oraz odpowiedz wykonawcy,

d) informacja o poprawieniu oferty np. oczywista omylka pisarska lub rachunkowa
niepowodujaca istotnych zmian w tresci oferty.

e) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omylek
polegajacych na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty.

f) wezwanie zamawiajacego do wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg oraz odpowiedz wykonawcy,

g) oswiadczenie wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania oferta,

h) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,

i) zawiadomienie 0 uniewaznieniu postgpowania,

J) inne informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcow.

Uwaga: przy przekazywaniu korespondencji w formie e-maila nalezy przygotowany
i podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji wykonawcy dokument
zeskanowac i przestac.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja ww. oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania
dokumentow faksem lub e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze wykonawca
otrzymat korespondencj¢ w momencie jej przekazania przez zamawiajacego,
niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie urzadzen wykonawcy.

5. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszego
zaproszenia.. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem
byty kierowane wylacznie na ten adres.

6. Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest
p. Katarzyna Katucka ., e-mail: zlotywiek.szczecin@op.pl, tel. 504265228

7. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci postepowania.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
postgpowania wplynie do zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktoérym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci postgpowania wplynie po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa w pkt 8, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

9. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 8.
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10. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, bez
ujawniania zrddta zapytania oraz udostgpnia na stronie internetowe;.

11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ postgpowania. Dokonang zmiang treSci postepowania zamawiajacy
udostepnia na stronie internetowe;.

12. Jezeli w wyniku zmiany treSci postgpowania jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i
zamieszcza informacje¢ na stronie internetowe;.

Rozdzial VIII Sposéb obliczania ceny

1. Wykonawca w formularzu oferty na zalaczniku nr 1 do zaproszenia podaje cen¢ za
realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

2. Cen¢ jednostkowa nalezy skalkulowa¢ z uwzglednieniem wszelkich kosztow
niezb¢dnych do prawidlowe;j realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z wytycznymi
okreslonymi w Rozdziale XI1 Opis przedmiotu zaméwienia. Nie uwzglednienie przez
wykonawce wszystkich kosztéw nie bedzie stanowi¢ podstawy do domagania si¢ ich
pokrycia przez zamawiajacego w terminie pozniejszym.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skiad
elementow.

4. Podstawa wyliczenia ceny powinna by¢ dla Wykonawcy jego wiasna, oparta na
rachunku ekonomicznym kalkulacja.

5. Cena oferty musi obejmowac wszystko co jest konieczne do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia oraz zawiera¢ wszelkie mozliwe upusty i rabaty. Cena powinna
zawiera¢ podatek od towarow i ustug VAT. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamoéwienia nie moze by¢ podstawa do zadania
zmiany wynagrodzenia okreslonego w ofercie wykonawcy.

Rozdzial IX Skladanie i otwarcie ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Szczecinskiego Stowarzyszenia
,Ztoty Wiek”, ul. Stanistawa Hryniewieckiego 9, 70-606 Szczecin,, w terminie do dnia
19.03.2020r., do godziny 10:00

Za termin zlozZenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.

3. Oferty beda podlegac rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajaca dokladny termin przyjecia oferty tzn. date
kalendarzowa oraz godzing i minutg, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert,
beda one przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

4. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 19.03.2020r., o godz. 10:30 w siedzibie
Szczecinskiego Stowarzyszenia ,,Ztoty Wiek”, ul. Stanistawa Hryniewieckiego 9,
70-606 Szczecin. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga w nim uczestniczyc.

5. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. Nastepnie zamawiajacy poda firmy i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

N

Rozdzial X Wybor oferty najkorzystniejszej

Projekt wspotfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
Os$ Priorytetowa VII Wiaczenie spoteczne
Dziatanie 7.6 ,,Wsparcie rozwoju ustug spotecznych $wiadczonych w interesie ogélnym”
Projekt Nr RPZP.07.06.00-32-K005/17-00 pn. ,,Regionalne Centrum Wsparcia Oséb Niesamodzielnych w Policach.”

N

S



Fundysze "‘l Unia Europejska —
EUI'OPEjSkie ‘;'i Pomor_ze Europejski Fundusz S'z)otjeczny :‘,, ,,:
Program Regionalny '\\‘5 Zachodnie *

1. Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow

oceny ofert:

1) cena - 100%

2. Sposob wyliczenia punktacji:
1) Kryterium cenowe:

a) Ocenie podlega¢ bedzie taczna cena brutto za Swiadczenie ustugi wykazana na
podstawie ztozonego przez wykonawce formularza oferty (zalacznik nr 1
zaproszenia).

b) Punkty za cene bedg obliczone wg nast¢pujacego wzoru:

Najnizsza cena oferty
podlegajacej ocenie

Liczba punktow = ----------mmmmmmmm oo x 100
Cena oferty badanej

€) Maksymalna ilo$¢ punktow: 100

d) Punkty bedg liczone do dwoch miejsc po przecinku.

e) Zamawiajacy w celu przyznania punktow w kryterium cena przemnozy kwote
brutto za jedna godzing realizacji ustugi wskazang przez wykonawce na
formularzu oferty (zatacznik nr 1 do zaproszenia) przez maksymalng liczbe
godzin §wiadczenia ustugi okreslong w niniejszym zaproszeniu. Tak
otrzymana kwota bedzie podlega¢ ocenie przez Zamawiajacego.

3. Najwicksza ilo$¢ punktow wyliczonych w powyzszy sposéb decyduje o uznaniu oferty
za najkorzystniejsza.

4. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci ofert oczywiste omylki pisarskie, oczywiste
omylki rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek) a takze inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem
(niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty).

6. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium(éw) oceny
ofert okre§lonym(ych) w zaproszeniu.

7. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ wykonawcy w sytuacji gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisOw
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

5) wykonawca nie spelnia, lub nie wykaze spelniania warunkow udzialu w
postepowaniu,

6) wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania lub nie ztozy o$wiadczenia o
braku podstaw do wykluczenia.
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8. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy jezeli zawiera razaco niska ceng tj. jest
nizsza od szacunkowej wartosci zamdwienia lub $redniej arytmetycznej ztozonych ofert o
wiecej, niz 30 %.

9. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w szczegolnosci w nastepujacych okolicznosciach:

1) nie ztozono zadnej oferty, lub zlozone oferty obarczone sg wada,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidziec ,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢gcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej] uniewaznieniu umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego.

Rozdzial X1 Zawarcie umowy

1. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umoweg wedtug wzoru, stanowigcego zalacznik nr
5 do zaproszenia.

2. Zawarta umowa bedzie jawna i1 bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji publiczne;.

3. Z uwagi na fakt, iz przy realizacji zamoOwienia przetwarzane bg¢da dane osobowe
uczestnikow, przed podpisaniem umowy na wykonanie ustugi z Wykonawca zostanie
zawarta umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 6 do zaproszenia.

4. Zmiany postanowien umowy moga nastgpi¢ w przypadku gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory
spowoduje konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez
Wykonawcg;

2) wystapia obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutkujace
potrzeba zmiany terminu realizacji przedmiotu umowys;

3) zajdzie konieczno$¢ zmian w wykazie 0sob przewidzianych do realizacji
zamoOwienia, pod warunkiem spetniania przez te osoby warunkow okreslonych w
zaproszeniu o doswiadczeniu nie mniejszym niz osoba zastgpowana.

5. Niezaleznie od postanowien ust. 4 za zgoda Zamawiajacego 1 Wykonawcy dopuszcza
si¢ dokonanie zmian nieistotnych przedmiotu umowy.

6. Za zmiany nieistotne nalezy rozumie¢ takie zmiany, o ktdérych wiedza na etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia nie wplywalaby ani na krag podmiotow
ubiegajacych si¢ o to zamowienie ani na wynik postgpowania.

7. Umowa zostanie zawarta z Partnerem projektu Szczecinskie Stowarzyszenie ,,Ztoty
Wiek” z siedzibg w Szczecinie ul. Hryniewieckiego 9.

Rozdzial XII Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ushugi koordynatora ushug opiekunczych.
2. Kod CPV: 79000000-4 Uslugi biznesowe: prawnicze, marketingowe,
konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania
79420000-4 — ustugi zwiazane z zarzadzaniem
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3. Ustuga realizowana w ramach projektu pn. ,Regionalne Centrum Wsparcia Osdb
Niesamodzielnych w Policach”, wspotinansowanego ze srodkow Unii Europejskie;,
Europejskiego  Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020. O$ Priorytetowa VII
»Wlaczenie spoteczne”. Dziatanie 7.6 ,,Wsparcie rozwoju ustug spotecznych
$wiadczonych w interesie ogdélnym”.

4. Usluga realizowana bedzie na terenie powiatu: polickiego, m. Szczecina,

gryfinskiego.

Maksymalna liczba godzin zegarowych realizacji ushugi: 2400 godzin.

6. Celem wykonania wuslugi jest koordynowanie inadzor nad prawidlowym
wykonywaniem ustug opiekunczych w ramach projektu ,,Regionalne Centrum
Wsparcia Oso6b Niesamodzielnych w Policach” obejmujace w szczegdlnosci:

1) organizacje¢ $wiadczenia ustlug opiekunczych uwzgledniajaca podmiotowosé
odbiorcow ustug, w tym respektowanie prawa do poszanowania i ochrony
godnosci, intymnos$ci, w szczegdlnosci w przypadku czynnosci o charakterze
opieki higienicznej i pielegnacji oraz poczucia bezpieczenstwa i ochrony dobr
osobistych.

2) opracowanie indywidualnego zakresu wsparcia i wymiaru godzinowego ushug
opiekunczych, w tym podpisanie indywidualnego kontraktu trojstronnego
w kontrakcie trojstronnym. Kontrakt jest zawarty pomiedzy osobg potrzebujaca
wsparcia w codziennym funkcjonowaniu (lub jej opiekunem prawnym), osobag
swiadczaca ustugi opiekuncze oraz podmiotem realizujgcym ustugi opiekuncze.
Dopuszcza si¢ podpisanie kontraktu przez opiekuna faktycznego osoby bedacej
odbiorca ustug, jezeli stan zdrowia tej osoby nie pozwala na Swiadome zawarcie
kontraktu, a nie ma ona opiekuna prawnego.

3) Nadzor nad prawidtowym dokumentowaniem ushug opiekunczych w postaci
papierowej lub elektronicznej obejmujacy w szczegolnosci:

a) indywidualny zakres ustug opiekunczych — wykaz czynnosci opiekunczych,
sporzadzany przez podmiot/osoby realizujace ustugi opiekuncze;

b) indywidualny plan wsparcia i pracy z osobg potrzebujaca wsparcia w
codziennym funkcjonowaniu — opracowywany przez osobg $wiadczaca ustuge
opiekuncza we wspotpracy z podmiotem realizujacym ustugi i osoba bedaca
odbiorcg ustug (lub jej opiekunem faktycznym lub prawnym), gdy okres
$wiadczenia ustug przekracza 3 miesigce, zawierajacy w szczeg6dlnosci cele
pracy oraz zadania wspierajgco-aktywizujace (podtrzymanie umiejetnosci
samoobstugowych, sprawnosci i aktywnos$ci osoby bedacej odbiorcg ustug oraz
zapobieganie negatywnym skutkom ograniczen funkcjonalnych);

C) dziennik czynnosci opiekunczych — zawierajacy ewidencj¢ wykonania
zleconych czynno$ci opiekunczych prowadzong na biezaco przez osobe
$wiadczacg ustugi opiekuncze, obejmujaca date, rodzaj wykonanej czynnosci,
ewentualne spostrzezenia 1 uwagi oraz podpis osoby dokonujacej wpisu.

4) prowadzenie ewidencji czasu pracy opiekunek oraz nadzorowanie zadan
wynikajacych z dziennikow czynnos$ci opiekunczych,

5) prowadzenie rozliczenia kart czasu pracy opiekunek,

6) prowadzenie statego monitoringu ustug opiekunczych poprzez systematyczne
wizyty w srodowisku (w miejscu wykonywania ustug opiekunczych),

7) sporzadzanie szczegblowych raportow i sprawozdan z wykonywanych ustug

*
* *
*

o
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% & Projekt wspotfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
Os$ Priorytetowa VII Wiaczenie spoteczne
) Zﬁ' Dziatanie 7.6 ,,Wsparcie rozwoju ustug spotecznych $wiadczonych w interesie ogélnym”

Projekt Nr RPZP.07.06.00-32-K005/17-00 pn. ,,Regionalne Centrum Wsparcia Oséb Niesamodzielnych w Policach.”



Fundusze s

o 1o s i i v *
Euro DEJSkI e ‘;'-' Pomo r_ze Europtejj?kliiufclijuzgg)ilesc;?l :,, ,:
Program Regionalny "l‘.‘ Zachodnie *

8) kontrola rzetelnosci i cigglosci realizacji ustug opiekunczych oraz reagowanie
na zglaszane uwagi dotyczace realizacji ustug,

9) informacja o warunkach pracy- praca biurowa na miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego oraz w $rodowisku zamieszkania klienta (powiat policki,
m. Szczecin, powiat gryfinski). Swiadczenie ustugi wymaga czestego
przemieszczania w terenie niezaleznie od warunkow atmosferycznych.

Zalaczniki:

nr 1 - formularz oferty,

nr 2 - oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,

nr 3 - o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

nr 4 - wykaz osob ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
nr 5 - wzor umowy wykonanie ustugi,

nr 6 — wzor umowy dane osobowe.

nr 7 — oswiadczenie 0 przynalezno$ci do grupy kapitatowe;j

Prezes Szczecinskiego Stowarzyszenia ,,Ztoty Wiek”
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