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Powiat Policki z siedzibg w Policach przy ul. Tanowskiej 8, 72-101 Police, posiadajacy NIP 8512550469, REGON
811684203, zwany w tre$ci Umowy ,Nadawcg", reprezentowany przez:

Andrzej Bednarek — Starostg Policki

Tgfo.(umgg. ...ﬂ./ﬂzf). Codalia, .. i Q&MQ&.@. q)vi—kﬂ’u(gro

a
POCZTA POLSKA SPOLKA AKCYJNA, siedziba: ul. Rodzin Hiszparskich 8, 00-940 Warszawa, wpisana do rejestru
przedsigbiorcéw, Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIIl Wydziat Gospodarczy Krajowy Rejestr Sadowy,
nr KRS 0000334972, NIP: 525-000-73-13, REGON: 010684960, kapitat zakladowy: 774.140.000 zt, w calo$ci wptacony,
zwana w tresci umowy ,Pocztg”, reprezentowana przez:

Damian Kasprzak — Menedzer ds. Sprzedazy, '
dziatajacy na podstawie petnomocnictwa udzielonego dnia 29 grudnia 2016 roku

o treéci nastepujacej:

Strony oSwiadczajg, ze na dzier zawarcia niniejszej Umowy nie ulegly zmianie dane wskazane w komparycji umowy,
ktére mialyby wplyw na waznos¢ niniejszej umowy i sa zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznoéé jej
zawarcia.

§1

Przedmiot Umowy
1. Nadaweca powierza, a Poczta zobowigzuje sie do $wiadczenia:
1) uslug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z Zatacznikiem nr Il do niniejszej Umowy,
2) ustug niepowszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z Zatacznikiem nr llIA, do niniejszej
Umowy,
2. Strony o$wiadczajg, iz zasady korzystania z usiug, o ktérych mowa w ust. 1, okreslajg regulaminy, ktére wskazane
sg odpowiednio w Zataczniku/ach nr ll, oraz dostepne sg na stronie www.poczta-polska.pl lub www.pocztex.pl.
3. Nadawca o$wiadcza, Zze zapoznat sie z regulaminami, o ktérych mowa w ust. 2.
4. Do $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w ust. 1 majg zastosowanie regulaminy, o ktérych mowa w ust. 2,
obowigzujgace w dniu nadania przesytek.
5. Zmiana regulaminéw, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy, pod warunkiem
opublikowania ich na stronie internetowej www.poczta-polska.pl lub www.pocztex.pl.
6. Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych okresla Zatgcznik nr VI do niniejszej Umowy.
Poczta zastrzega mozliwo$¢ odmowy przyjecia przesytek, ktére nie spetniajg warunkdéw okreslonych w Zatgezniku
nr VI do Umowy.

§2
Forma oplaty
1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Nadawca bedzie uiszczat optate w formie optaty z dotu.
2. Przez oplate z dolu nalezy rozumie¢ optate w caloéci wniesiong przez Nadawce, bezgotéwkowo, poprzez polecenie
przelewu w terminie péZniejszym niz nadanie przesyiki, z zastrzezeniem § 3.
3. Nadawca zobowigzany jest do:
1)  umieszczania na opakowaniu przesylki pocztowej oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie oplaty za ustuge w
postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:
OPLATA POBRANA
TAXE PERGUE - POLOGNE {
Umowa z Pocztg Polska S.A. ID nr L{OGT g‘}ﬂg

2) w przypadku odstgpienia od stemplowania przesylek pocztowych w obrocie krajowym, zgodnie z
postanowieniami przepiséw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego
wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tre§ci:

PRZESYLKA NIESTEMPLOWANA
OPLATA POBRANA /
Umowa z Poczta Polska S.A. ID nr ho€ 18 17’/'3
Nadano w
(zgodnie z Zatgcznikiem nr | do Umowy)
Dnia__ - -
(data nadania zgodna ze stanem faktycznym)




3) oznaczenia, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 nalezy umieszcza¢ w miejscu przeznaczonym na znak oplaty
pocztowej, na stronie adresowej przesylek listowych (z wylaczeniem przesylek listowych z zadeklarowang
warto$cig w obrocie krajowym i zagranicznym).

§3

Regulowanie optat

. Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania optat:

1)  za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy,

2) podstawg rozliczen finansowych jest suma oplat za $wiadczone ustugi stwierdzone na podstawie dokumentéw
nadawczych
i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w pkt 1, zgodnie z cennikami i warunkami cenowymi
obowigzujacymi w dniu nadania przesytek,

3) Poczta zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego,

4) naleznoéci wynikajgce z faktur,. Nadawca regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w terminie do 14 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Nadawca zobowigzany jest okre$li¢ tytut wplaty "FV
Nr Umowa ID Nr .evceveeisenenns bici,

5) za dzien zaplaty przyjmuje sig dzier uznania rachunku bankowego Poczty,

8) za nieterminowe regulowanie naleznosci Poczta nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za op6Znienie w
transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia uslug do czasu uregulowania
naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury placone bedg przez Nadawce na
podstawie noty odsetkowej,

7) w przypadku zalegania przez Nadawce z platnoSciami przez okres diuzszy niz 21 dni od wskazanego w pkt 4
terminu zaplaty, usluga poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego bedzie realizowana z
zastosowaniem formy ptatnosci ,z gory”, na ogéinie obowigzujacych zasadach. Ponowne zastosowanie formy
oplaty ,z dolu” nastgpic moze poczawszy od nastgpnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zaleglych
naleznosci wraz z odsetkami,

8) w przypadku op6znienia Nadawcy w zaptacie za faktury, Poczta ma prawo do zaliczenia otrzymanych platnoéci
na poczet zalegtych naleznoéci, w tym odsetek, bez wzgledu na tytut podanej ptatnosci,

9) Strony ustalajg, ze faktury beda:

- wystawiane i przesylane na adres Nadawcy wskazany w komparycji Umowy,

10) cofnigcie zezwolenia, o ktérym mowa w pkt 11 moze nastapi¢ w formie pisemnej lub elektroniczne;.

. Nadawca bedzie uiszczat oplaty, zgodnie z obowigzujacymi w dniu realizacji ustug cennikami Poczty, dostepnymi
na stronie internetowej www.poczta-polska.pl lub w placéwkach pocztowych. W przypadku, gdy warunki cenowe
zostang okreslone w zatgcznikach do umowy, Nadawca bedzie uiszczat oplaty zgodnie z tymi warunkami.

. Zmiana cennika, o kiérym mowa w ust. 2 nie wymaga sporzadzania aneksu do Umowy, pod warunkiem
opublikowania na stronie internetowej www.poczta-polska.pl.

. Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug, Nadawca
zobowigzuje sig do uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek od towaréw i ustug wedltug obowigzujgcej stawki.

g §4
Powiadamianie Stron
. Strony o$wiadczajg, ze nadzér nad realizacjg postanowieri Umowy petnig;
- ze strony Nadawcy: Jolanta Olkiewicz-Skotnicka tel. 91 432 81 12, e-mail : skotnicka@policki.pl
- ze strony Poczty: Sebastian Gérski, tel. 502017162, e-mail sebastian.gorski@poczta-polska.pl
Strony oSwiadczajg, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sg nastepujgce:
Nadawca: Starostwo Powiatowe w Policach, ul. Tanowska 8, 72-010 Police
Poczta: Al. Niepodleglosci 41/42, 70-940 Szczecin

. Strony zobowigzujg sig do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie przesylkg polecona, o
zmianach okreslonych w umowie nazw, adresow, bez konieczno$ci sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy.
Korespondencje przeslang na adresy wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidiowo doreczong, w
przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.

. Poczta ma prawo do zmiany treéci Zatgcznikéw do niniejszej Umowy. Zmienione Zalgczniki zostana przesiane
Nadawcy przesylkg rejestrowang. Treé¢ zalgcznikéw (z wylgczeniem Zatacznika nr | do Umowy) wigze Nadawce
od nastgpnego okresu rozliczeniowego, pod warunkiem, Ze zostang one dorgczone Nadawey nie pdzniej niz na 7
dni przed rozpoczeciem okresu rozliczeniowego. W przypadku pézniejszego dorgczenia Zatgcznikéw, zmieniona
tres¢ Zatacznikow wigze Nadawce od drugiego okresu rozliczeniowego nastepujgcego po dniu otrzymania informacji
0 zmianie treéci Zatacznikéw. Tres¢ Zalacznika nr | do Umowy wigze Nadawce od dnia jego doreczenia. Zmiana
Zatgcznikow w tym trybie nie powoduje koniecznoéci sporzadzenia aneksu do niniejszej Umowy.

. W przypadku niezaakceptowania przez Nadawce tresci zmienionych Zatacznikow, Nadawca moze wypowiedziet
Umowe w terminie 7 dni od dnia doreczenia zmienionych Zalgcznikéw. Rozwigzanie Umowy nastapi na koniec
okresu rozliczeniowego nastgpujacego po dacie otrzymania wypowiedzenia przez Poczte. W takim przypadku
Nadawca zobowigzany jest do splaty wszelkich swoich zobowigzan wobec Poczty wynikajgcych z niniejszej Umowy
w terminie 14 dni od dnia rozwigzania Umowy.



§5
Zachowanie tajemnicy

1. Poczta jest administratorem przetwarzanych danych osobowych,

2, Poczta, realizujgc ustugi, ktére sa przedmiotem umowy, przetwarza dane osobowe na podstawie Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w zwiazku z ustawa z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

§6
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2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedng ze Stron, drugiej Stronie przystuguje
prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.

3. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na
koniec miesiaca kalendarzowego.

4. W przypadku przekroczenia w danym okresie rozliczeniowym 15% udziatu przesytek niestandardowych w calkowitym
wolumenie miesigcznym nadawanych przesytek danego rodzaju, Poczcie przysiuguje prawo rozwigzania umowy w
zakresie przesylek Pocztex w obrocie krajowym, z zachowaniem 7 dniowego okresu wypowiedzenia ze skutkiem
nastepujgcym od pierwszego dnia nastepnego okresu rozliczeniowego.

5. Oswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci,

§7
Rozstrzyganie sporéw
Spory mogace wynikna¢ pomiedzy Nadawca a Poczta, rozstrzygad bedzie sgd wlaéciwy zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

§8
Zmiany w umowie

Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z
wyjatkiem zmian Zalgcznikéw do Umowy oraz przypadkéw okreslonych w § 1 ust. 5i § 3 ust. 1 pkt 10, § 3 ust. 3oraz § 4
ust. 12 Umowy.

§9
Postanowienia koricowe

1. W przypadku nadania w okresie roku kalendarzowego powyzej 50 ty$ sztuk przesylek listowych, o ktérych mowa w
Zalacznikulach nr ll, do Umowy, Nadawca zobowiazuje sig do przekazywania danych o przesylkach za
posrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca, dostepnej pod adresem e-nadawca.poczta-polska.pl (www.poczta-
polska.pl).

2. Reklamacje, z tytutlu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Nadawca moze wnie$¢ za posrednictwem
aplikacji Elektroniczny Nadawca, o ktérej mowa w ust. 1, lub za pomocg formularza dostepnego na stronie
internetowe] www.ereklamacie.poczta-polska.pl.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg majg zastosowanie Regulaminy ustug, Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunkéw wykonywania usiug powszechnych przez operatora wyznaczonego,
Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, przepisy Prawa
pocztowego i Kodeksu cywilnego z tym, Zze do Umowy nie stosuje sie przepiséw kodeksu cywilnego o umowie
Zlecenia. i

4. Jednostki organizacyjne Poczty $wiadczace uslugi oraz jednostki organizacyjne Nadawcy wskazane sg w
Zataczniku nr | do niniejszej Umowy.

5. Umowe niniejsza wraz z Zalacznikami, sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron. '

Wykaz Zalacznikéw:
Zatacznik nr | —Wykaz operacyjny
Zatacznik nr Il — Ustugi powszechne
Zatacznik nr lll A - Ustugi niepowszechne
Zalgcznik nr VI = Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych

Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia Umowy jest Poczta Polska Spétka Akcyjna z
siedzibg w Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpariskich 8, 00-940 Warszawa,



Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-
940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie usprawiedliwionego interesu
administratora — w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art.
6 ust. 1lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Pani/Pana dane osobowe s przechowywane na serwerach zlokalizowanych w Unii Europejskiej i mogg by¢ przekazane
— na podstawie standardowych klauzul ochrony danych — do panstwa trzeciego w zwigzku z korzystaniem przez
administratora z rozwigzan chmurowych dostarczanych przez firme Microsoft. Stosowane przez Microsoft standardowe
klauzule umowne zgodne z wzorcami zatwierdzonymi przez Komisje Europejska, dostepne sg pod adresem:
https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products.aspx w czesci Online Services Terms (OST).

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze przez okres przedawnienia
roszczen z Umowy.

Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz
przenoszenia danych.

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.
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Zalacznik nrll do Umowy ID ...
Zasady realizacji ustug powszechnych

Uslugl pocztowe:

1)  przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

2)  przesylki polecone w obrocie krajowym i w obrocle zagranicznym,

3)  przesylki listowe z zadeklarowang wartoScig w obrocie krajowym | w obrocie zagranicznym,

4)  paczki pocztowe w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

5)  paczki pocztowe z zadeklarowang warto$cig w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

o masle i wymiarach okreglonych w art. 45 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe nadane w okresie roku kalendarzowego w iloci do 100
000 sztuk przesylek danego rodzaju sg ustugami powszechnymi.

W ramach uslug powszechnych mogg by¢ nadawane takze przesylki dla ociemnialych w obrocie krajowym i zagranicznym,
przesytki

w obrocie krajowym zawierajgce obowigzkowe egzemplarze biblioteczne oraz Worek M w obrocie zagranicznym.

2. Uslug pocztowych, o ktorych mowa w pkt 1, éwiadczonych dla nadawcéw masowych nie zalicza sig do uslug powszechnych.

3. Nadawca masowy to nadawca nadajacy przesylki pocztowe na podstawie umowy o $wiadczenie uslugi pocztowej zawartej w formie
pisemnej, od chwili przekroczenia liczby 100 000 sztuk przesylek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wylaczeniem
podmiotéw zaliczonych do sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych, przedsigbiorstw uzytecznosci publicznej, do ktérych stosuje sig przepisy ustawy z dnia 25 wrzesnia 1981 roku o
przedsiebiorstwach paristwowych, oraz parstwowego przedsiebiorstwa uzytecznosci publicznej — ,Zakladu Unieszkodliwiania
Odpadéw Promieniotwérczych”.

4. Zasady realizacji ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, odpowiedzialno$¢ Poczty z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania uslug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz postgpowanie reklamacyjne okresla Regulamin $wiadczenia
ustug powszechnych, ktéry dostepny jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

5. Rodzaje przesylek w ramach poszczegdlnych uslug powszechnych, o ktérych mowa w pkt 1, odzwierciedlone sg w Cenniku usiug
powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym i identyfikowane sg poprzez:

e mase przesylki — przedzialy wagowe,

o format — gabaryt A albo gabaryt B (wylgcznie dla obrotu krajowego),

¢ kategorie doreczania — ekonomiczne albo priorytetowe,

» obszar/strefa doreczenia przesylek (wylgcznie dla obrotu zagranicznego).

6. Wysokos$¢ oplat za ustugi powszechne wskazana jest w Cenniku usiug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, ktéry
dostepny jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

7. Pozostale oplaty do uslug powszechnych wskazane sg w ,Cenniku oplat dodatkowych” dostgpnym na stronie internetowej
www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

8. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i uslug, uslugi powszechne Swiadczone
przez Poczte Polskg S.A. sg zwolnione z podatku od towardw i uslug. Tekst jednolity ustawy Dz. U. z 2017 roku poz.1221 z pozn.
zmian.

9. Nadanie i zwrot uslug powszechnych dokonywany bedzie za posrednictwem placéwek pocztowych wskazanych w Zatgczniku nr |
do Umowy.

10. Nadawca zobowigzuje sie do nadawania przesylek zgodnie z Regulaminem, o ktérym mowa w pkt 4.

11. Poczta moze odmowi¢ przyjmowania przesylek od Nadawcy, ktére nie spetniajg warunkéw okre$lonych w niniejszym Zalgczniku,
Zalgczniku Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek, Umowie i Regulaminie, o ktérym mowa w pkt 4.

12. Nadawca moze przekazywaé dane o nadawanych przesylkach za po$rednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca dostgpnej pod
adresem e-nadawca.poczta-polska.pl (www.poczta-polska.pl), do ktérej ofrzyma login i haslo, gdzie bedg generowane m.in.
elektroniczna ksigzka nadawcza i formularze niezbedne do realizacji ustug.

13. W przypadku nadawania przesylek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacii
Elektroniczny Nadawca) Nadawca zobowigzany jest kazdorazowo przekazywac wypeinione w dwéch egzemplarzach zestawienia
zgodne
Z ponizszymi wzorami:

Wzor Zestawienia ilosciowo — wartosciowego dla przesylek listowych nierejestrowanych
w obrocie krajowym nadanych w dniu
N E2WE AV o b VOB e s o T Ty o YV e R B AT SR
Forma oplaty za przesylki: Umowa ID I
PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
PRZEDZIAL WAGOWY E:::a‘"“'czne Z;:);ytetowe
liczba jednostkowa faczna wartosé liczba jednostkowa tgczna warto$é
GABARYT A
do 350g

ponad 350g do 1000g

ponad 1000g do 2000g

GABARYT B

do 350g

ponad 3509 do 1000g

ponad 1000g do 2000g

RAZEM




