UCHWALA NR 915/2018
ZARZADU POWIATU W POLICACH
z dnia 28 wrzesnia 2018 r.

zmieniajaca uchwale w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka w Policach

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 995, 1000, 1349 i 1432) oraz art. 101 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 998, 1076
i 1544) uchwala sig¢, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Domu Dziecka w Policach, stanowigcym zatgcznik
do uchwaty Nr 193/2015 Zarzadu Powiatu w Policach z dnia 21 pazdziernika 2015 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka w Policach, zmienionej
uchwatg Nr 644/2017 z dnia 14 czerwca 2017 r., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w§ 8wust. 1:
a) po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu:
»3a) specjalista,”,
b) w pkt 4 lit e otrzymuje brzmienie:
,»€) kucharz,”;
2) § 11 otrzymuje brzmienie:
»$ 11. Do zadan administratora nalezy w szczeg6lnosci:
1) prowadzenie spraw kadrowych i ptacowych pracownikéw Domu;
2) zalatwianie innych spraw osobowych, wynikajgcych ze stosunku pracy;
3) sporzadzenie uméw cywilno-prawnych;
4) prowadzenie rozliczen wynagrodzen oraz innych uposazen pracownikéw zaliczanych
badz niezaliczanych do wynagrodzen;
5) prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej pracownikéw i cztonkow ich rodzin
oraz wychowankow;
6) prowadzenie dokumentacji w sprawach socjalnych aktualnych i bytych pracownikow;
7) sporzadzanie sprawozdan w zakresie spraw kadrowych i ptacowych;
8) biezaca kontrola przestrzegania regulaminu pracy Domu w zakresie dyscypliny pracy;
9) realizowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i realizacja postgpowan
o udzielenie zamdéwien publicznych;
10) dokonywanie zakupow srodkéw trwatych i przedmiotow nietrwatych na potrzeby
Domu;
11) prowadzenie kasy Domu;
12) sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentéw ksiegowych
I podrozy stuzbowych;

13) przygotowywanie projektow zarzadzen Dyrektora, przepisow 1 regulaminow

wewngtrznych;

14) prowadzenie sktadnicy akt i archiwizacja dokumentow;

15) przygotowywanie materiatdw informacyjnych do Biuletynu Informacji Publiczne;j

Domu.”;



3) po § 11 dodaje si¢ § 11a w brzmieniu:

,,§ 11a. Do zadan specjalisty nalezy w szczegdlnos$ci:

1) biezgca obstuga biura Domu, przekazywanie do realizacji polecen stuzbowych oraz
zarzadzen Dyrektora, rozdziat pism i korespondencji;

2) prowadzenie rejestrow:
a) zarzadzen Dyrektora,
b) upowaznien i pelnomocnictw,
¢) delegacji stuzbowych,
d) drukéw Scistego zarachowania,
e) innych rejestrow na podstawie zarzadzen Dyrektora,;

3) prowadzenie rejestru kontroli zewnetrznych, w tym ksigzki kontroli oraz gromadzenie
i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonymi kontrolami;

4) prowadzenie akt osobowych wychowankoéw Domu;

5) sporzadzanie projektow pism, zarzadzen Dyrektora i regulaminéw wewngtrznych;

6) planowanie i dokonywanie biezgcych zakupéw na potrzeby Domu i weryfikacja dostaw
oraz dystrybucja zakupionych towarow;

7) wykonywanie czynno$ci inwentaryzacyjnych i zwigzanych z likwidacja mienia Domu;

8) administrowanie  budynkami i terenem Domu, prowadzenie, gromadzenie
1 pozyskiwanie niezbednej dokumentacji oraz organizowanie obowigzujacych
przegladow;

9) przygotowywanie projektow i realizacja umoéw z dostawcami w zakresie biezacego
funkcjonowania Domu.”;
4) zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka w Policach otrzymuje
brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik

do uchwaty Nr 915/2018
Zarzadu Powiatu w Policach
z dnia 28 wrzesénia 2018 r.

Lacznie do 17,5 etatow Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Domu Dziecka w Policach
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Uzasadnienie.

Projekt uchwaty przedktada Czlonek Zarzadu Powiatu w Policach w trybie § 67 ust. 1
Statutu Powiatu Polickiego (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2015 r. poz. 5579).

Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 995 z pdzn. zm.) organizacj¢ i zasady funkcjonowania jednostek
organizacyjnych powiatu okreslajg regulaminy organizacyjne uchwalone przez zarzad
powiatu, chyba ze przepisy odrebne stanowig inaczej.

Natomiast przepis art. 101 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastgpczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 998 z pdzn. zm.) stanowi, ze typ placowki
opiekunczo-wychowawczej okresla jej regulamin.

W dniu 21 pazdziernika 2015 r. Zarzad Powiatu w Policach podjat uchwate
Nr 193/2015 w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka
w Policach, ktorg nastepnie zmienit uchwatg nr 644/2017 z dnia 14 czerwca 2017 r.

Poczawszy od 2017 r. dyrektorzy Domow Dziecka w Policach i Tanowie, Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach, Cztonek Zarzadu Powiatu
w Policach oraz pracownicy Wydziatu Spraw Spotecznych i Obywatelskich Starostwa
Powiatowego w Policach podejmowali dziatania zmierzajace do opracowania koncepcji
reorganizacji placowek opiekunczo-wychowawczych prowadzonych przez Powiat Policki.

W dniu 19 wrzesnia 2018 r. odbylo si¢ spotkanie Zarzadu Powiatu w Policach
z ww. przedstawicielami jednostek organizacyjnych oraz komorki organizacyjnej
Starostwa Powiatowego w Policach, ktorego celem byto przekazanie zasadniczych ustalen
dotyczacych  koncepcji reorganizacji  placowek  opiekunczo-wychowawczych
prowadzonych przez Powiat Policki. Jedno z uregulowan w ww. zakresie dotyczyto
wprowadzenia zmian w strukturze aktualnego zatrudnienia obowigzujgcej w placowkach.
Zakres zmian zwigzany jest ze zmniejszeniem ilosci etatbw w odniesieniu
do pracownikow zatrudnionych na stanowiskach pomocniczych i obstugi. W przypadku
Domu Dziecka w Policach ilo$¢ etatow zmniejszy si¢ z 19 do 17,5.

W zwigzku z powyzszym zachodzi potrzeba podjgcia przez Zarzad Powiatu w Policach
uchwatly w tej sprawie.

Podj¢cie przez Zarzad Powiatu w Policach uchwaty w przedmiotowej sprawie nie rodzi
dodatkowych skutkow finansowych dla budzetu Powiatu Polickiego na 2018 rok.



