UCHWALA NR 184/2008
ZARZ ADU POWIATU W POLICACH

z dnia 28 sierpnia 2008 r.

w sprawie zatwierdzenia instrukcji planistycznej
»Zasady opracowywania projektu budzetu na 2009 rok”

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 2 ustawy z dniazBrwca 1998 r. 0 samadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592,002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poa88Li Nr 214, poz. 1806, z 2003 r.
Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 iLBI7, poz. 1759 oraz z 2007 r. Nr 173, poz.
1218) w zwizku z § 1 Uchwaty Nr X1X/131/2008 Rady Powiatu wiPach z dnia 27 czerwca
2008 r. w sprawie oksgenia trybu prac nad projektem uchwaly betbwej na 2009 rok
uchwala s, co nasfpuje:

8§ 1. Zatwierdza s i wprowadza do stosowania instrukcplanistyczg ,Zasady
opracowywania projektu badtu na 2009 rok" stanouda zahcznik do uchwaty.

8 2. Wykonanie uchwaly powierza ¢sbdpowiednio Naczelnikowi Wydzialu Finanséw
i Budzetu Starostwa Powiatowego w Policach, dysponentoszqzegoinych e#ci budzetu
Powiatu Polickiego oraz kierownikom komérek orgacignych Starostwa Powiatowego
w Policach i jednostek organizacyjnych Powiatu &adéigo.

8 3. Nadzor nad wykonaniem uchwaty powierzaSkarbnikowi Powiatu Polickiego.

8 4. Uchwata wchodzi wycie z dniem podicia.



Zalcznik
do Uchwaly Nr 184/2008
Zarzzdu Powiatu w Policach
Z dnia 28 sierpnia 2008 r.

ZASADY OPRACOWYWANIA PROJEKTU BUD ZETU
NA 2009 ROK

A. ZASADY OGOLNE.

1. Kierownicy komérek organizacyjnych Starostwa Poawatgo w Policach oraz jednostek
organizacyjnych Powiatu Polickiego opracoavpyojekty poszczegdinych e¢xi budzetu
Powiatu Polickiego na 2009 rok w szczegotéeio na zasadach olkdlenych w niniejszej
instrukciji.

2. Projekty poszczegolnych gxi budzetu opracowuje gina podstawie:

1) analiz wtasnych wynikarych z dotychczasowego wykonania bet, prognoz jego
realizacji na 31.12.2008 r. oraz za# co do poszczegolnych zadaa rok 2009;

2) aktualnej oraz planowanej struktury organizacyjrzejuwzgkdnieniem skutkow
prognozowanych zmian;

3) aktualnego oraz przysziego stanu prawnego detggo realizowanych zafia

4) istniegce] sieci jednostek organizacyjnych Powiatu Poégki finansowanych
z budretu powiatu, z uwzgbnieniem jednostek przewidzianych do uruchomienia,
pofaczenia lub likwidacji;

5) stanu etatow i wynagrodieprzewidywanych do wykonania na 31.12.2008 r.
z uwzgkdnieniem planowanych zmian zatrudnienia;

6) przewidywanego poziomu dochodu Powiatu Polickiegonvzgkdnieniem dochodéw
na zadania zlecone oraz w zakresie porozimie

7) przewidywanego poziomu pozyskanisrodkéw finansowych z butu Unii
Europejskiej oraz planu ich wydatkowania.

3. Projekty poszczegllnych gxi budzetu winny by opracowane w ukladzie klasyfikacji
budzetowej zgodnie Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydkdéw, przychodéw i rozchodow
oraz srodkébw pochodzcych ze irédet zagranicznych (Dz. U. Nr 107,
poz. 726 z pgn. zm.), z uwzgldnieniem wersji obovgzujagcej od 1.01.2009 r.

4. Ujecie w projekcie buzktu Powiatu Polickiego na rok 2009 zadewych powinno by
poparte szczegétowym opisem tych zadaaz z kalkulagj wydatkow.

B. CZESC SZCZEGOLOWA.

1. Zobowigzuje st¢ dysponentéw srodkow budetowych do opracowania projektow
poszczegoblnych e%ci budzetu Powiatu Polickiego - dochodow i wydatkow w zsie
rozdziatdw przypisanych w uktadzie wykonawczym wwud®008 oraz z uwzgtinieniem
nowych zada przewidywanych do realizacji od roku 2009 - na giadie projektow
planéw finansowych podlegltych jednostek organizaggfhh (w tym gospodarstw
pomocniczych) z podzialem na zadania witasne (mniodki wlasne powiatusrodki
z PFGSIGW), zlecone i porozumienia (m.in. porozumienianymi jednostkami
samoradu terytorialnego, umowy o0 partnerstwie publiczmgwatnym, programy
realizowane zérodkéw pochodgzcych z budetu Unii Europejskiej zrodet zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi) - w oparciu o formularze planistyeznktérych wzory
stanowsy zahczniki odpowiednio nr 1, nr 2, nr 3, nr 4 i nr 5 wioiejszej instrukcji.



Zobowizuje s¢ Geodet Powiatowego do opracowania projektu planu przyokod
wydatkébw  Powiatowego  Funduszu  Gospodarki  Zasobe@eodezyjnym

I Kartograficznym.

Zobowizuje sé Naczelnika Wydzialu OchronySrodowiska i Rolnictwa Starostwa

Powiatowego w Policach do opracowania projektu plgprzychodoéw i wydatkow
Powiatowego Funduszu Ochrofsodowiska i Gospodarki Wodnej.

1)
2)

3)

4)

Przy planowaniu dochodow naie

w zakresie dochodéw zadeych od budetu pastwa przyj¢ kalkulacg roku 2008;

w zakresie dochodéw wiasnych zalgch od jednostek organizacyjnych
Powiatu Polickiego przgg poziom maliwy do zrealizowania;

kazda gtowrng pozycg dochodow wyszczegokhi w pozycji tytut (dotyczy
FORMULARZA 1) oraz zajczy¢ szczegotow kalkulacg lub opis tete pozycii;

nie uyimowa w planie dochodow o niewielkiej kwocie np. z tytuddsetek odrodkéw
na rachunku bankowym.

5. Przy planowaniu wydatkéw:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

kalkulacja wydatkow winna Ky dokonywana wedtug aktualnego poziomu cen

(stawek, taryf, optat), z uwzglnieniem zaktadanego na rok 2009 poziomu inflacji;

poziom wydatkOw biggcych nie mae przekrocz§ 100% kwoty przewidywanego

wykonania wydatkow zaplanowanych w roku 2008, pészonej o wskanik inflacji;

przy planowaniu wynagrodde naley uwzgkdnic wynagrodzenia wg

przewidywanego stanu na koniec 2008 roku z ugdrgeniem nominalnego wzrostu

wynagrodzé w 2009 roku o 3% oraz skutkbw zmian wynid@jch z planowanego

zmniejszenia lub zwkszenia zatrudnienia;

kalkulacji wydatkow budetowych na rok 2009 natg dokonywa w oparciu o zasad

ze baa wyjsciowag do planowania na rok 2009 jest przewidywane wykana

wydatkdéw w roku 2008, przy czym z przewidywanegokanania nalgy wytaczye

wydatki na zadania zakozone w 2008 roku, niewymagag kontynuacji w roku

nastpnym, a w¢ wydatki nowych zada oraz skorygowa kontynuowane wydatki

0 ewentualne obwki kosztow;

wydatki biezace naley rozumi€ jako sumg wynagrodzé i pochodnych od

wynagrodze, dotacji, wydatkdbw na obstggdiugu, wydatkow rzeczowych bez

naktadow inwestycyjnych; jednoczee naley w wydatkach rzeczowych wskaza

wydatki remontowe wedlug poszczegolnych tytutdwprikth szczegotowy opis

I kalkulacg nalezy dofaczy¢ do sktadanych formularzy planistycznych;

wydatki inwestycyjne naly wyszczegélnld w formularzach planistycznych

Z rozbiciem na poszczegllne zadania i zakupy inwggte; jednoczéie naley

dolgczy¢ do sktadanych materiatdw planistycznych szczeggtoapis zada

inwestycyjnych;

wykaz umow o partnerstwie publiczno-prywatnym wingEawiera:

a) przedmiot i cel umowy,

b) strony umowy,

c) okres wykonywania umowy,

d) taczrg kwote wydatkbw na wykonanie umowy, w tymckrg kwote wydatkow
budzetu,

e) tagczne kwoty wydatkow w poszczegolnych latach, w tyozmg kwote wydatkdw
budzetu w poszczegolnych latach.



Zbiorcze zestawienie wydatkéw remontowych, modeymych oraz inwestycyjnych za lata
2007-2008 i planowanych na rok 2009 rglaja¢ w FORMULARZU 3 .

Zbiorcze zestawienie wydatkbw na programy i projekealizowane zesrodkow Unii
Europejskiej, PFRON iinnych na podstawie zawartycghlanowanych umow natg ujaé
w FORMULARZU 4 .

Zbiorcze zestawienie uméw o0 partnerstwie publicanpwatnym  nalgy  ujaé
w FORMULARZU 5.

6. Dysponenci poszczegolnych ¢ézi budzetu mog rozszerzy zakres wymaganych
informacji niezlgdnych do prawidtowego zweryfikowania przedstawidnyoateriatow
planistycznych.

7. Dysponenci poszczegolnycheéei budzetu okrélaja dla podlegtych jednostek modelowe
proporcje pomidzy wydatkami osobowymi, a rzeczowymi, z tyme planowany
procentowy udziat wydatkébw rzeczowych w roku 200@ powinien by nizszy od
planowanego wykonania tej proporcji w roku 2008.

8. Dysponenci poszczegolnych ¢ézi budzetu winni uzyské& akceptagy nadzorujcego
cztonka kierownictwa Starostwa Powiatowego w Palicdla przedktadanych materiatow
planistycznych.

9. Dysponenci poszczegOllnych eSzi budzetu § odpowiedzialni za prawidiové
i rzetelng¢ materiatdow planistycznych, za ktorych zakres odpodag.

10.Dysponenci poszczegolnych eszi budzetu oraz podlegte jednostki hbietowe
sporzdzap projekt planu na rok 2009 zgodniE@RMULARZEM 1.

11.Projekty planéw finansowych gospodarstw pomocnibzyraz rachunkow dochodéw
wilasnych spormlza s¢ zgodnie z zasadami obaaujgcymi  dla  drukow

sprawozdawczych to jest odpowiedn®b31l i Rb32 z podaniem przewidywanego
wykonania roku 2008 i planem na rok 2009.

12.Projekt planu zatrudnienia i wynagrodzena 2009 rok sposrza s¢ zgodnie
z FORMULARZEM 2.

13.Projekty planéw finansowych funduszy celowych spdea s¢ zgodnie
z obownzujagcymi przepisami dotyerymi tych funduszy w szczegétowwm: dzial,
rozdziat, paragraf, zadanie z przewidywanym wykaog@roku 2008 i planem na rok 2009
z wykorzystaniem zasad obaaujacych dla drukéw sprawozdawczychRb-33.

14.Informacg o zamiarze utworzenia rezerw celowych pgletozy¢ wraz z uzasadnieniem.

C. CZESC OPISOWA.

1. Dysponenci poszczegolnychesei budzetu Powiatu Polickiego opracowul przekazuj
wraz z formularzami planistycznymigz opisow do budetu na rok 2009.

2. Czs¢ opisowa winna zawieta

1) omoOwienie i objénienia do zaplanowanych pozycji bedowych ugtych



w formularzach planistycznych, w szczegdaltio
- oméwienie dochoddw z poszczegolnyabdet ze wskazaniem sposobu i podstaw
ich obliczania,
- uzasadnienie poszczegolnych rodzajow wydatkow;
2) opisowe rozwinjcie przedstawionych w e¢gci tabelarycznej kalkulacji dochodow
i wydatkow, np.:
limit etatéw kalkulacyjnych na 31.12.2008 xsrednia ptaca na 31.12.2008
x 12 m-cy - fundusz wynagrodidena rok przyszty + inne wyptaty wynikgie ze stosunku
pracy;
3) uzasadnienie realizacji zaplanowanych wydatkow styeyjnych i remontowych;
4) opis zada inwestycyjnych, a w szczegékw:
- hazwe zadania inwestycyjnego,
- zakres rzeczowy zadania,
- wartas¢ kosztorysow lub szacowamprzez jednostk
- termin rozpocgcia i zakaczenia zadania,
- w przypadku inwestycji kontynuowanych procewo stopié zaawansowania
zadania oraz naktady poniesione do 31 lipca 2Q08 r.
- plan realizacji zadania w roku 2009,
- plan realizacji zadania w latach ngstych (w przypadku programéw
wieloletnich)
- zrodka finansowania programow wieloletnich, z potaia nasrodki budzetowe
wiasne isrodki finansowe pozyskane z innygtodet (UE, pozostate);
5) szczegotowe omowienie wydatkow na programy i pryjekalizowane z&rodkow
pochodacych z budetu Unii Europejskiejzrédet zagranicznych niepodlegeych
zwrotowi oraz innyclzrédet m.in. PFRON.

Opracowane materiaty planistyczne ngleztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia
30 wrzesnia 2008 rokuw Wydziale Finanséw i Bugttu Starostwa Powiatowego w Policach

(po weryfikacji przez merytorycarkomorlke organizacyjg).

W przypadku wtpliwosci nalezy sie kontaktow& z Naczelnikiem Wydzialu Finanséw
i Budzetu Starostwa Powiatowego w Policach lub bémminio ze Skarbnikiem Powiatu
Polickiego.

Sporzadzenie projektdow plandéw finansowych niekompletnych, badz niezgodnie
z niniejsza instrukcj a, moga skutkowa¢ nie ujeciem zada w projekcie budzetu na 2009
rok, szczegolnie dotyczy to zadainwestycyjnych i remontowych.

Formularze nr 1, 2, 3, 4 i 59 dostpne w formacie excel (e-mail, poczta elektroniczna
wewretrzna).

Opracowane materiaty planistyczne mngledwniez przesté poczt elektroniczg na adres
e-mail: skarbnik@powiat.policki.pl




