Zalkgcznik
do uchwaty Nr 242/2015
Zarzdu Powiatu w Policach
z dnia 23 grudnia 2015 r.

projekt
UMOWA

w sprawie realizacji zadania publicznego w zakrpswierzenia prowadzenia w 2016 r.
na obszarze Powiatu Polickiego punktu nieodptgioejocy prawnej,

zawarta w dniu ... grudnia 2015 r. w Policacledaiy:

Powiatem Polickim — Starostwem Powiatowym w Polgar siedzih w Policach (72-010)
przy ul. Tanowskiej 8, zwanym dalej ,ZleceniodaWcreprezentowanym przez Zadz
Powiatu w Policach, w imieniu ktorego dziataj

1. Andrzej Bednarek — Starosta Policki,

2. Beata Chmielewska — Cztonek Zgam Powiatu w Policach,

a

Zachodniopomorskim Forum Organizacji SocjalnychE@2&” z siedzip w Szczecinie przy
Al. Wojska Polskiego 69, wpisanym do Rejestru Stawszeéh Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr 0000123843, zwanym dalej ,Zlecenialip reprezentowanym przez
lwone Zukiert — Prezesa Zagdu, legitymujca sie dowodem osobistym numer ............... .

81. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgedmz przepisami ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziataldo pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r
poz. 1118 z pin. zm.) oraz ustawy z dnia 28 sierpnia 2015 r.eodptatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej (Dz. U. poz. 1255), zwanejejdaustawy”, realizacg zadania
publicznego w zakresie powierzenia prowadzenia %620 na obszarze Powiatu Polickiego
punktu nieodptatnej pomocy prawnej, zwanego daaganiem publicznym”.

2. Niniejsza umowa jest um@wo powierzenie realizacji zadania pctilego,

w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy o dziataligpozytku publicznego i o wolontariacie.

3. Wykonanie niniejszej umowy ngpt z chwih zaakceptowania przez Zleceniodgwc

sprawozdania kacowego, o ktérym mowa w 8§ 13 ust. 2.

82. W punkcie nieodptatnej pomocy prawnej, o ydrmowa w § 1 ust. 1, udzielana
bedzie przez radcdéw prawnych wskazanych przez Zlebémic: na rzecz oséb, o ktorych
mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, nieodptatna pomoc peavktérej zakres okéno w art. 3
ustawy.

8 3. 1. Realizacja zadania publicznego ggistv okresie od 2 stycznia do 31 grudnia
2016 .
2. Zleceniobiorca zobowtuje s¢ wykona& zadanie publiczne zgodnie z:
1) zakresem i warunkami okilenymi w niniejszej umowie;
2) oferty realizacji zadania publicznego stangeyi zahcznik nr 1 do niniejszej umowy;
3) przepisami ustawy w zakresie dotycgm warunkéw organizacyjnych, formalno-
prawnych oraz merytorycznych zyanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej;
4) rozporzdzeniem Ministra Sprawiedlivéoi z dnia 15 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu
udzielania i dokumentowania nieodptatnej pomocyvoig (Dz. U. poz. 2186).



3. Zleceniobiorca zobowzuje s¢ do przekazywania upowmionym pracownikom
Wydzialu Spraw Spotecznych i Obywatelskich Starast®owiatowego w Policach,
w terminie do kadego 10. dnia miesta nasjpujagcego po miegcu realizacji zadania
publicznego kart nieodptatnej pomocy prawnej, KtoreizOr stanowi zajcznik
nr 1 do rozporzdzenia w sprawie sposobu udzielania i dokumentcavai@odptatnej pomocy
prawnej wraz ze stosownyméiwiadczeniami magcymi zastosowanie w danym przypadku,
ktérych wzory stanowdi zahczniki odpowiednio nr 1-4 do ustawy, z zastergiem ust. 4.

4. Zleceniobiorca zobowzuje s¢ do przekazania dokumentow, o ktérych mowa w yst. 3
za miesiac grudzié 2016 r. do dnia 30 grudnia 2016 r.

5. Zleceniobiorca zobowzuje s¢ do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie eroel
na jaki p uzyskat, i na warunkach oltenych niniejsa umowy. Dotyczy to take
ewentualnych przychodow uzyskanych przy realizaitjiejszej umowy, ktérych nie nioa
bylo przewidzi¢ przy kalkulowaniu wielkéci dotacji, oraz odsetek bankowych
od przekazanych przez Zleceniodawgrodkéw, ktore naley wykorzystd wytacznie
na realizagj zadania publicznego.

84. 1 Zadanie publiczne realizowanedbie w siedzibie Punktu Nieodptatnej Pomocy
Prawnej w Policach (72-010) przy ul. Tanowskiejv8 fudynku Starostwa Powiatowego
w Policach).

2. Zadanie publiczne realizowanedbhie w przegitnym wymiarze 5 dni w tygodniu
przez co najmniej 4 godziny dziennie, przy czym:

1) w poniedziatki, srody i czwartki zadanie publicznecdizie realizowane w godzinach

od 14.00 do 18.00;

2) we wtorki i pigtki w godzinach od 9.00 do 13.00.

3. W przypadku, gdy d#e realizacji zadania publiczneggdzie dniem ustawowo

wolnym od pracy, zadanie publiczne niglbie w tym dniu realizowane.

§5. 1. Lokal, o ktorym mowa w § 4 ust. lelpa warunki organizacyjne niegine
do realizacji zadania publicznego, w tym pozwglaj na zachowanie intymém przy
udzielaniu nieodptatnych porad prawnych oraz na egrmwywanie dokumentow
zawierajcych dane osobowe.

2. Wraz z lokalem, o ktérym mowa w ustZleceniodawca udogbnia pomieszczenie
dodatkowe pehace funkcg poczekalni dla os6b oczelgaych na udzielenie nieodptatnej
pomocy prawnej, wyposane w odpowiedniilos¢ miejsc do siedzenia.

3. W lokalu, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniodawepewnia:

1) dostp do sieci energetycznej, telekomunikacyjnej oedgimformatycznej;

2) wyposaenie w meble, z ktérych korzystanie stworzy warunkiazliwiajace realizagj
zadania publicznego, w tym zapewn@ bezpieczne przechowywanie dokumentéw
zawierajcych dane osobowe, w sposOb unielindajacy dostp do nich osobom
nieupowanionym (poszczegolne meble zamykane na klucz);

3) wyposaenie w sprzty biurowe, w tym aparat telefoniczny z przypisanylo niego
aktywnym numerem (nr 91 43 28 154);

4) oznaczenie lokalu wskazge, ze jest w nim udzielana nieodptatna pomoc prawna wra
ze wskazaniem dni i godzin jej udzielania;

5) zamieszczenie informacji 0 zasadach udzielaniadpiatnej pomocy prawnej, o ktérej
to informacji mowa w 8 5 ust. 5 rozpadzenia w sprawie sposobu udzielania
i dokumentowania nieodptatnej pomocy prawnej.

4. Wykaz wyposzenia, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, o{omo w zajczniku nr 3
do niniejszej umowy.



5. Zleceniobiorca &dzie korzystat z lokalu, o ktébrym mowa wt.u§, zgodnie z jego
przeznaczeniem oraz z zachowaniem warunkoéw i Zaispdl p-pa.

§6. Osoby wykonujce zadanie publiczne w imieniu Zleceniobyobeda uzywaty
W miejscu i czasie, o ktbrym mowa w § 4 ust.2] osobistego komputera wraz z ¢psim
do bazy aktow prawnych umaowiajagcych udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej.

§7. 1. Zleceniodawca zobowauje s¢ do przekazania na realizagadania publicznego
dotacji w wysokéci 59946 =zt (stownie: ptdziesat dziewk¢ tysiecy dziewecéset
czterdziéci szeé¢ ztotych) na pisemnie wskazany przez Zleceniokioerzhunek bankowy,
W hastpujacy sposob:

1) | transza w wysokii 14 987 zt (stownie: czterdae tysecy dziewecset osiemdziesi

siedem ztotych ) w terminie do dnia 10 marca 2016 r
2) 1l transza 14 986 (stownie: czteke#e tysetcy dziewkcset osiemdziesi sz&c ztotych)

w terminie do dnia 31 maja 2016 r.;

3) lll transza w wysoke&ci 14 987 zt (stownie: czterfaie tysecy dziewecset osiemdziesi

siedem ztotych) w terminie do dnia 31 sierpnia 2016
4) IV transza w wysokéri 14 986 zt (stownie: czterdaie tyskcy dziewkecset osiemdziesi

sze¢ ztotych) w terminie do dnia 30 listopada 2016 r.

2. Przekazanie od Il do IV transzy dotapmsgpi po kadorazowym zieeniu
przez Zleceniobioke sprawozdania e#ciowego z wykonania zadania publicznego,
sporzadzonego wedtug wzoru stanawego zadcznik nr 3 do rozpogdzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. prasvie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru \spelania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25), lkenieczndci dostarczania przez
Zleceniodawe wezwania do ztzenia sprawozdania., z zastreaiem ust. 3.

3. Zlozenie sprawozdania, o ktérym mowa w ust. @wipno nasfpi¢ nie p&niej niz
do dnia odpowiednio: 16 maja, 15 sierpnia i 1®jsida 2016 r.

4. Zleceniobiorca swiadcza,ze jest jedynym posiadaczem rachunku bankowegadryrkt
mowa w ust. 1, i zobowtuje s¢ do utrzymania tego rachunku nie krécef o chwili
dokonania ostatecznych rozliézee Zleceniodawg wynikajcych z niniejszej umowy.

5. Zleceniobiorca zobowzuje st do przekazania na realizagadania:

1) srodkow finansowych witasnych w wysalad 1 200 zt (stownie: jeden tygi dwiescie
ztotych);
2) wkiadu osobowego o watai 4 300 zt (stownie: cztery tygie trzysta ziotych).

6. Calkowity koszt zadania publicznego stanowims kwoty dotacji, sSrodkow
finansowych wiasnych oraz wkiadu osobowego (w tyumadczeé wolontariuszy i pracy
spotecznej cztonkdw), o ktorych mowa w ust. 1iiwynosi 65 446 zt (stownie: sg&lziesit
pic¢ tysiecy czterysta czterdziei sz&c ztotych).

7. Wysokda¢ srodkow zezrodet, o ktdorych mowa w ust. 5, o st zmieni&, o ile nie
zmieni s¢ ich suma.

8 8. 1. Zleceniobiorca jest zobowaany zachowa procentowy udziat dotacji,
o ktébrym mowa w ust. 2, w catkowitych kosztach zadapublicznego, o ktérych mowa
w § 7 ust. 6.

2. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosttaradania publicznego wynosi nie
wiecej niz 91,60 %.



89. 1. Zleceniobiorca jest zobawany do prowadzenia wyathnionej dokumentaciji
finansowo-ksigowej i ewidencji ksigowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 z pan. zm.), w sposOb umibwiajacy identyfikacg poszczegdlnych operacji
ksiegowych.

2. Zleceniobiorca zobowtuje s¢ do przechowywania dokumentacji gz@ine]

z realizacgy zadania publicznego przez 5 lat, §caod pocatku roku nasfpujacego po roku,
w ktorym Zleceniobiorca wykonat zadanie publiczne.

8§ 10. 1. Zleceniobiorca zobowzuje s¢ do informowania, ze zadanie publiczne
jest wspotfinansowane Zeodkow otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacjatea temat
powinna s¢ znale¢ we wszystkich przygotowywanych materiatach, puddjlch,
informacjach dla mediow, ogtoszeniach oraz wp®niach publicznych dotygzych
realizowanego zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca zobowauje s¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na wsisistk
przygotowywanych materiatach, w szczegdbio promocyjnych i informacyjnych,
dotyczcych realizowanego zadania publicznego oraz zakyplo srodkach trwatych.
Wielkos¢ logo Zleceniodawcy powinna byproporcjonalna do wielkgi innych oznaczg
w sposoOb zapewniggy jego dobg widoczna¢ i czytelnae.

8 11. Zleceniobiorca upowmia Zleceniodawg do rozpowszechniania w dowolnej
formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oremnych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktory przymoasrodki, wysokdci przyznanych
srodkow.

§ 12. 1. Zleceniodawca sprawuje kongolprawidtowdci wykonywania zadania
publicznego przez Zleceniobigiov tym wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrolaze
by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publigpn®raz po jego zakozeniu
do czasu ustania obayzku, o ktérym mowa w 8§ 9 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ustospby upowanione przez Zleceniodawc
mog bad@& dokumenty i inne namiki informaciji, ktére maj lub mog mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowéci wykonywania zadania publicznego, oraglac udzielenia ustnie lub
na pkmie informacji dotyczcych wykonania zadania publicznego. Zleceniobio@aydanie
kontrolugcego jest zobowrzany dostarcay lub udosgpnic dokumenty i inne namiki
informacji oraz udzied wyjasnien i informacji w terminie okrdonym przez kontrolujcego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upemianym przez Zleceniodawczaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu reaazadania publicznego.

4.0 wynikach kontroli, o ktérej moww ust.1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiore, a w przypadku stwierdzenia nieprawidigeio przekae mu wnioski
i zalecenia mage na celu ich usutie.

5. Zleceniobiorca jest zobowdany do wykonania wnioskéw i zaléc&leceniodawcy,
o ktérych mowa w ust. 4, w terminie nie gdaym ni 14 dni od dnia ich deczenia
i powiadomienia o tym Zleceniodawcy.

§13. 1. Zleceniodawca nie wezw& do zieenia sprawozdania ziowego
z wykonywania zadania publicznego, spoizonego wedtug wzoru stanaeego zajcznik
nr 3 do rozporzdzenia w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umayotyczcych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawniedaz wykonania tego zadania.
Sprawozdanie powinno zostdostarczone w terminie 30 dni od dniagh@enia wezwania.



2. Sprawozdanie koowe z wykonania zadania publicznego powinno zagtarzdzone
przez Zleceniobiokc wedtug wzoru, o ktébrym mowa w ust. 1, w termini@ @i od dnia
zakaczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mews 3 ust. 1.

3. Jeeli dany koszt finansowany z dotacji wykazangmwvawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest réwny z kosztem cdkoeaym w odpowiedniej pozycji kosztorysu,
to uznaje si go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie gmaist jego zwikszenie o wjcej
niz 10 %.

4. Obowipzek, o ktorym mowa w 8 8 ust. 1, wasst za zachowany, j&li procentowy
udziat dotacji, o ktdrym mowa w 8§ 8 ust. 2, w catilym koszcie zadania publicznego
dotacji nie zwgkszy st o wiecej niz 10 %.

5. Przekroczenie limitu, o ktorym mowa w .\&i 4, uwaa st za pobranie dotaciji
w nadmiernej wysokii.

6. Zleceniodawca ma prawggdat, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym termini
przedstawit dodatkowe informacje i wyjaenia do sprawozaao ktérych mowa w ust. 1 i 2.

7W przypadku niezleenia sprawozda o ktérych mowa w ust. 112, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiogdo ich zi@enia.

8. Niezastosowanie ¢sido wezwania nmme by podstaw odsgpienia od niniejsze]
umowy przez Zleceniodawc

9.Dostarczenie sprawozdaniadkmwego jest rbwnoznaczne z udzieleniem Zleceniogiawc
prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawaadan materiatach informacyjnych
I promocyjnych oraz innych dokumentachg¢dawych.

814. 1. Przekazandrodki finansowe z dotacji, okslene w 8§ 7 ust. 1, Zleceniobiorca jest
zobowbpzany wykorzysta do dnia zakfczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym
mowa w 8§ 3 ust. 1. Kwet dotacji niewykorzystan w terminie Zleceniobiorca jest
zobowhgzany zwréat w terminie 15 dni od dnia zakozenia realizacji zadania publicznego,
o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

2. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowé rachunek bankowy wskazany
przez Zleceniodawc

3. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej perminie, o ktébrym mowa w ust. 1,
naliczane s odsetki w wysokéci okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych i przekazywane
na rachunek bankowy wskazany przez Zleceniodawc

4. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od prnanej dotacji, podlegqj
zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasladkrélonych w ust. 1-3.

5. Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysk, o ktérej mowa w § 13
ust. 5, naliczanegsodsetki zgodnie z przepisami o finansach publichnyw wysokdci
okreslonej jak dla zalegiei podatkowych i przekazywane na rachunek bankowsiazany
przez Zleceniodawc

§ 15. 1. Niniejsza umowa mae by rozwihgzana na mocy porozumienia stron
w przypadku wysfpienia okolicznéci, za ktore strony nie ponaszdpowiedzialnéci,
a ktére uniemdiwiaja wykonywanie umowy.

2.W przypadku rozwzania umowy skutki finansowe i ewentualnyra srodkow
finansowych strony okiés w protokole.

§ 16. 1. Zleceniobiorca mze odsipi¢ od niniejszej umowy do dnia przekazania
dotaciji, w przypadku wysgpienia okolicznéci uniemaliwiajgcych wykonanie umowy.

2. Zleceniobiorca mize odsipi¢ od niniejszej umowy, j@li Zleceniodawca nie przeka
dotacjiw terminie okrélonym w umowie, nie péniej jednak nt do dnia przekazania dotaciji.



3.W przypadku odgpienia przez Zleceniobiagrcod wykonania niniejszej umowy
po przekazaniu przez Zleceniodawdotacji Zleceniodawcy przystuguje kara umowna
w wysokaci 5 % kwoty okrélonej w 8 7 ust. 1.

§17.1.Umowa mae by rozwigzana przez Zleceniodawee skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodniprzeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienajgego wykonywania umowy, w szczegodedzmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publiczneg

3) przekazania przez Zleceniobierczsci lub cal@ci dotacji osobie trzeciej, mimge nie
przewiduje tego niniejsza umowa,

4) nieprzedtaenia przez Zleceniobiogcsprawozdania z wykonania zadania publicznego

w terminie i na zasadach oklenych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania siprzez Zleceniobiokc kontroli albo nie doprowadzenia przez

Zleceniodawe w terminie okrélonym do usuricia stwierdzonych nieprawidtowo.

2. Zleceniodawca, rozwdujac niniejsa umowe, okrali kwote dotacji podlegafs
zwrotowi w wyniku stwierdzenia okoliczgo, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami
w wysokaci okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania
dotacji, termin jej zwrotu oraz nazw numer rachunku bankowego, na ktéry agldokona
wptaty.

3. W przypadku nieuiszczenia w terminie gdkmaym w ust. 2 kwoty dotacji podlegag]
zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sdsetki w wysokéci okreslonej jak dla
zalegtaéci podatkowych, pocgvszy od dnia nagpujacego po uptywie terminu zwrotu
dotacji, okrélonego w ust. 2.

§ 18.1. Zleceniobiorca zobowzuje s¢ do niezbywania zwranych z realizagjzadania
publicznego rzeczy zakupionych na syvggecz zarodki pochodzce z dotacji przez okres
5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

2. Z wanych przyczyn strony magzawrzé aneks do niniejszej umowy, zezwats)
na zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktorymwaow ust. 1, pod warunkiem,
ze Zleceniobiorca zobowie st przeznaczg srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realigacj
celow statutowych.

§ 19. Osola do kontaktéw roboczych ze strony Zleceniobiorcgt j&dyta Rudecka,
Naczelnik Wydzialu Spraw Spotecznych i ObywatelBkicStarostwa Powiatowego
w Policach, nr telefonu kontaktowego: 91 43 28 1L 607 067 495, e-mail:
rudecka@powiat.policki.pl.

8 20. 1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia §wpadczenia skladane w zgku z niniejsa
umowg wymagaj zawarcia aneksu w formie pisemnej pod rygorem aieesci.

2. Wszelkie wtpliwosci zwigzane z realizagj niniejszej umowy wyfgniane lgda
w formie pisemnej.

§ 21. 1. Zleceniobiorca ponosi wagzm odpowiedzialné¢ wobec 0sob trzecich za szkody
powstate w zwgzku z realizag zadania publicznego.

2. W zakresie zwkanym z realizagj zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowychtalee wprowadzaniem ich
do systemow informatycznych, Zleceniobiorca odbsmsowne éwiadczenia 0sob, ktérych
te dane dotyeg zgodnie z ustaavz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oagbh
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z fpd zm.).



§ 22. W zakresie nieuregulowanym umgwstosuje s przepisy ustawy, ustawy
0 dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia Rvietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 zzpézm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 20130z.[885 z pgn. zm.).

§ 23. Ewentualne spory powstate w awku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej
umowy strony bda staraly s¢ rozstrzyga polubownie. W przypadku braku porozumienia
spor zostanie poddany pod rozstrzygie sdu powszechnego wdeiwego ze wzgidu
na siedzib Zleceniodawcy.

§ 24. Umowa niniejsza zostata spgtzona w dwoch jednobrzaaych egzemplarzach,
po jednym dla kadej ze stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

Zalaczniki do umowy:

1) oferta realizacji zadania publicznego —eahik nr 1;

2) kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestgddsvego — zajcznik nr 2;

3) wykaz wyposaenia Punktu Nieodptatnej Pomocy Prawngy Policach przy
ul. Tarnowskiej 8 — zatznik nr 3.




